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新
年
、
明
け
ま
し
て
お
め
で
と
う
ご
ざ
い
ま

す
。

　

さ
て
、
３
年
余
り
翻
弄
さ
れ
た
新
型
コ
ロ
ナ

ウ
イ
ル
ス
感
染
症
は
、
昨
年
５
月
か
ら
５
類
に

移
行
し
、
日
常
を
取
り
戻
し
つ
つ
あ
り
ま
す
。

一
方
、
世
界
に
目
を
転
ず
れ
ば
、
ウ
ク
ラ
イ
ナ

戦
争
の
継
続
、
ハ
マ
ス
と
イ
ス
ラ
エ
ル
の
紛
争

勃
発
な
ど
、
安
定
と
は
ほ
ど
遠
い
状
況
が
続
い

て
お
り
、
報
道
に
接
す
る
た
び
に
心
を
痛
め
ざ

る
を
得
ま
せ
ん
。
エ
ネ
ル
ギ
ー
価
格
や
食
料
品

を
は
じ
め
と
し
た
諸
物
価
の
高
騰
な
ど
、
わ
が

国
及
び
当
業
界
へ
の
影
響
も
少
な
く
あ
り
ま
せ

ん
が
、
平
穏
に
新
年
を
迎
え
る
こ
と
が
で
き
る

幸
せ
を
か
み
し
め
て
い
ま
す
。

　

コ
ロ
ナ
禍
の
収
束
に
伴
い
、
昨
年
は
講
習
会

や
セ
ミ
ナ
ー
な
ど
協
会
の
根
幹
を
な
す
公
益
事

業
に
つ
い
て
、
ほ
ぼ
本
来
の
姿
に
戻
し
て
実
施

す
る
こ
と
が
で
き
ま
し
た
。
ま
た
、
優
良
従
業

員
表
彰
式
や
役
員
・
委
員
の
集
い
、
労
働
安
全

衛
生
大
会
、
伝
統
の
野
球
大
会
を
は
じ
め
と
し

た
各
種
厚
生
事
業
な
ど
の
行
事
に
つ
い
て
も
、

コ
ロ
ナ
禍
前
の
方
式
で
執
り
行
う
こ
と
が
で
き

ま
し
た
。
さ
ら
に
、
昨
秋
に
は
実
に
５
年
ぶ
り

と
な
る
海
外
研
修
も
再
開
し
、
海
外
に
お
け
る

ビ
ル
メ
ン
テ
ナ
ン
ス
の
現
状
に
つ
い
て
知
見
を

広
め
て
参
り
ま
し
た
。

　

こ
れ
ら
も
ひ
と
え
に
会
員
の
皆
様
は
じ
め
関

係
行
政
機
関
、
関
係
団
体
、
関
係
各
位
の
ご
理

解
・
ご
協
力
の
賜
物
と
、
感
謝
申
し
上
げ
ま
す
。

今
後
は
効
率
性
の
観
点
に
も
留
意
し
つ
つ
、
会

員
の
皆
様
の
多
様
な
ニ
ー
ズ
に
的
確
に
応
え
て

参
り
ま
す
。

　

こ
の
間
ビ
ル
メ
ン
テ
ナ
ン
ス
業
界
で
働
く
従

業
員
は
、
社
会
の
存
続
に
不
可
欠
な
「
エ
ッ
セ

ン
シ
ャ
ル
ワ
ー
カ
ー
」
と
し
て
公
に
認
知
さ
れ

ま
し
た
。
コ
ロ
ナ
禍
の
下
改
め
て
そ
の
意
義
が

見
直
さ
れ
た
衛
生
的
で
安
全
な
環
境
の
確
保
に

加
え
、
犯
罪
の
防
止
・
治
安
の
維
持
や
災
害
の

防
止
、
温
暖
化
ガ
ス
の
排
出
抑
制
な
ど
地
球
環

境
問
題
へ
の
対
応
、
社
会
貢
献
事
業
で
あ
る
障

が
い
者
の
就
労
支
援
な
ど
、
ビ
ル
メ
ン
テ
ナ
ン

ス
業
界
に
課
せ
ら
れ
た
社
会
的
使
命
を
引
き
続

き
着
実
に
果
た
し
て
参
り
ま
す
。

　

折
し
も
、
私
は
昨
年
７
月
の
全
国
ビ
ル
メ
ン

テ
ナ
ン
ス
協
会
総
会
に
お
い
て
全
国
協
会
会
長

に
選
任
さ
れ
ま
し
た
。
全
国
協
会
と
の
連
携
を

一
層
緊
密
に
す
る
こ
と
で
広
い
視
点
か
ら
東
京

協
会
の
さ
ら
な
る
活
性
化
に
も
資
す
る
よ
う
、

新
年
を
迎
え
て
決
意
を
新
た
に
し
て
い
ま
す
。

　

令
和
６
年
が
皆
様
に
と
っ
て
よ
り
良
い
１
年

と
な
る
こ
と
を
祈
念
い
た
し
ま
し
て
、
年
頭
の

挨
拶
と
さ
せ
て
い
た
だ
き
ま
す
。

会
員
の
皆
様
の
多
様
な
ニ
ー
ズ
に

　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　 

的
確
に
対
応

公
益
社
団
法
人
　
東
京
ビ
ル
メ
ン
テ
ナ
ン
ス
協
会
　
会
長
　
佐
々
木
　
浩
二

令和六年　会長年頭所感
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明
け
ま
し
て
お
め
で
と
う
ご
ざ
い
ま
す
。

　

新
年
の
朝
、
窓
を
開
け
、
凛
と
し
た
空
気
を
胸
い
っ
ぱ

い
に
吸
い
込
む
と
、
新
し
い
一
年
に
踏
み
出
す
パ
ワ
ー
が

全
身
に
漲
っ
て
き
ま
す
。
都
政
に
お
い
て
も
、
世
界
と
の

扉
を
開
け
放
ち
、
都
民
の
皆
様
の
幸
せ
の
た
め
に
、
明
る

い
未
来
へ
と
真
っ
直
ぐ
に
突
き
進
ん
で
い
き
た
い
。
年
頭

に
当
た
り
、
都
知
事
と
し
て
、
こ
の
よ
う
な
想
い
を
改
め

て
胸
に
刻
ん
で
お
り
ま
す
。

　

昨
今
、
メ
ジ
ャ
ー
リ
ー
グ
の
大
谷
翔
平
選
手
を
は
じ
め
、

多
く
の
若
者
が
世
界
で
活
躍
し
て
い
る
こ
と
を
嬉
し
く
思

い
ま
す
。「
人
」
こ
そ
明
る
い
未
来
へ
の
原
動
力
で
あ
り

ま
す
。
子
供
や
子
育
て
を
全
力
で
サ
ポ
ー
ト
す
る
こ
と
は

も
と
よ
り
、
女
性
や
高
齢
者
、
障
が
い
の
あ
る
方
々
ま
で
、

誰
も
が
自
己
実
現
を
追
求
で
き
る
よ
う
応
援
し
ま
す
。

　

そ
し
て
、「
人
」
が
生
み
出
す
多
種
多
彩
な
技
術
や
発

想
が
、
イ
ノ
ベ
ー
シ
ョ
ン
の
種
と
な
り
ま
す
。
い
よ
い
よ

５
月
か
ら
本
格
的
に
動
き
出
す
「Tokyo Innovation 

Base

」
を
核
に
し
て
、
そ
う
し
た
種
を
次
々
と
花
開
か

せ
る
新
た
な
エ
コ
シ
ス
テ
ム
を
生
み
出
し
て
ま
い
り
ま
す
。

東
京
の
強
み
や
可
能
性
を
国
内
外
に
発
信
す
る
イ
ベ
ン
ト

「SusH
i Tech Tokyo 2024

」
の
開
催
も
控
え
て
い
ま

す
。
サ
ス
テ
ナ
ブ
ル
と
テ
ク
ノ
ロ
ジ
ー
を
掛
け
合
わ
せ
都

市
の
変
革
に
挑
む
東
京
の
ダ
イ
ナ
ミ
ズ
ム
を
多
く
の
方
々

に
体
感
し
て
い
た
だ
き
た
い
と
思
い
ま
す
。

　

気
候
危
機
が
深
刻
化
す
る
今
、
都
市
活
動
も
、
地
球
環

境
と
両
立
し
た
持
続
可
能
な
も
の
で
な
け
れ
ば
な
り
ま
せ

ん
。
水
素
や
太
陽
光
な
ど
再
生
可
能
エ
ネ
ル
ギ
ー
の
活
用

で
世
界
を
先
導
し
た
い
と
思
い
ま
す
。
さ
ら
に
、
緑
を
ま

も
り
、
増
や
し
、
つ
な
ぐ
「
東
京
グ
リ
ー
ン
ビ
ズ
」
の
下
、

都
民
の
皆
様
と
共
に
、「
暮
ら
し
」
と
「
潤
い
」
を
大
切

に
し
た
ま
ち
づ
く
り
を
推
し
進
め
ま
す
。

　
「
創
造
力
」
が
試
さ
れ
る
一
年
の
始
ま
り
で
す
。
東
京

だ
か
ら
こ
そ
で
き
る
こ
と
、
東
京
で
な
け
れ
ば
で
き
な
い

こ
と
を
考
え
抜
き
、
さ
ら
な
る
高
み
へ
と
成
長
を
続
け
る

都
市
を
創
り
上
げ
て
ま
い
り
ま
す
。

　

新
し
い
年
が
、
皆
様
に
と
っ
て
幸
多
き
素
晴
ら
し
い
年

と
な
り
ま
す
よ
う
、
心
か
ら
お
祈
り
申
し
上
げ
ま
す
。

　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　

令
和
六
年　

元
日

誰
も
が
自
己
実
現
を
追
求
し
、
さ
ら
な
る
高
み
へ
と

成
長
を
続
け
る
都
市
へ

令和六年　知事年頭所感

東京都知事　小池　百合子
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2024  January

令和5年10月27日から11月1日、海外研修視察を実施

し、無事に帰国した。

　本事業はコロナ禍により開催が延期されていたため、5年ぶ

りの開催となった。今回は視察団として添乗員を含め19名

が参加し、視察先のオーストラリア（シドニー）において、

ニューサウスウェールズ州立美術館やオリンピックパーク、

クイーンビクトリアビルティング等を視察した。

　歴史的建造物と近代的な建造物の共存や、コロナ禍による

街の変化等を実際に感じることができた研修であった。

Topics
第45回 
海外研修視察を実施

オリンピックパーク

Australia

クイーンビクトリアビルディング



6

オペラハウス

ニューサウスウェールズ州立美術館

Topics
Australia
第45回 海外研修視察



7 今さら聞けない　小さな事　放っておいたら　大きな事に

contents

About Us
公益社団法人
東京ビルメンテナンス協会

設立
　昭和37年（1962年）5月15日

公益社団法人移行
　平成23年（2011年）2月1日

会員数
　正会員510社╱賛助会員69社
 （令和5年12月31日現在）

１
2024  January

Vol. 610

New year greeting

Topics
第45回 海外研修視察を実施 5

◎佐々木会長  年頭所感　会員の皆様の多様なニーズに的確に対応
◎小池都知事  年頭所感  　　　　　　　　　　　 
   誰もが自己実現を追求し、さらなる高みへと成長を続ける都市へ ４

3

電子帳簿保存の最新情報と
実務対応

特　集

8

21・28
26
27
29

Series & Regular
連載　おすすめ製品コーナー
連載　社会の主な出来事
連載　なんでも相談コーナー 
協会からのご案内済み一覧／編集後記

20
22
24

Special
2023年に起きた出来事
設備管理・保全講習の専用講習受付開始のお知らせ
読者投稿　手袋が語る安心安全

Cover Story テーマ ： 東京の街並み

浅草
日本を代表する観光地として有名な東京浅草。浅草を代表する
観光名所と言えば浅草寺で国内外から年間約3,000万人もの参
拝者が訪れる。その参道である仲見世通りは日本最古の商店街
ともいわれ、約250mの参道に90軒近い店舗が並んでいる。
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電
子
帳
簿
保
存
の

最
新
情
報
と
実
務
対
応

　
電
子
帳
簿
保
存
法
の
改
正
に
よ
り
、
令
和
6
年
1
月
1
日
よ
り
全

て
の
企
業
で
電
子
取
引
情
報
に
関
す
る
電
子
デ
ー
タ
の
保
存
が
求
め

ら
れ
る
よ
う
に
な
っ
た
。

　
本
テ
ー
マ
は
令
和
５
年
3
月
号
で
も
特
集
し
た
が
、
令
和
5
年
10

月
に
実
施
し
た
「
義
務
化
直
前
！
改
正
電
帳
法
セ
ミ
ナ
ー
」
の
内
容

を
ふ
ま
え
、
こ
の
1
年
間
で
新
た
に
設
け
ら
れ
た
猶
予
措
置
な
ど
を

含
め
た
、
最
新
の
情
報
を
改
め
て
税
理
士
の
白
井
一
馬
氏
に
解
説
し

て
い
た
だ
い
た
。

執
筆
者

白
井
税
理
士
事
務
所

　
　
　
税
理
士　

白
井　
一
馬
　
氏



9 熱中症　少しの無理が　手遅れに　水分補給を　忘れずに

電子帳簿保存の最新情報と実務対応特　集

　　

電
子
帳
簿
等
保
存
制
度
と
は
、
法
人
税
や
所
得
税
で

保
存
が
必
要
と
さ
れ
て
い
る
帳
簿
や
領
収
書･

請
求
書

･

決
算
書
な
ど
の
国
税
関
係
書
類
を
、
紙
で
は
な
く
電

子
デ
ー
タ
で
保
存
す
る
た
め
の
制
度
で
す
。

　

本
制
度
は
平
成
10
年
に
施
行
さ
れ
て
い
ま
す
が
、
そ

の
後
幾
度
も
改
正
が
行
わ
れ
、
令
和
元
年
以
降
は
毎
年

改
正
が
行
わ
れ
て
い
ま
す
。
本
稿
で
は
現
行
の
取
扱
い

と
実
務
の
対
応
を
確
認
し
て
い
き
ま
す
。

　

電
子
帳
簿
等
保
存
制
度
は
、
電
子
デ
ー
タ
を
ど
の
よ

う
に
作
成
し
て
い
る
の
か
、
ど
の
よ
う
に
授
受
し
て
い

る
の
か
で
以
下
の
３
つ
に
区
分
さ
れ
ま
す
。
制
度
に
よ

っ
て
電
子
保
存
の
ル
ー
ル
が
異
な
っ
て
い
る
た
め
、
保

存
す
る
デ
ー
タ
が
ど
の
区
分
に
該
当
す
る
か
を
理
解
す

る
こ
と
が
実
務
で
は
重
要
で
す
。

①
電
子
帳
簿
等
保
存

　

希
望
す
る
事
業
者
の
み
が
採
用
で
き
る
任
意
の
制
度

で
す
。
自
社
で
一
貫
し
て
パ
ソ
コ
ン
で
作
成
し
て
い
る

帳
簿
や
国
税
関
係
書
類
は
、
印
刷
せ
ず
に
、
電
子
デ
ー

タ
の
ま
ま
保
存
で
き
ま
す
。
要
す
る
に
会
計
ソ
フ
ト
で

作
成
し
て
い
る
帳
簿
や
ソ
フ
ト
で
作
成
し
た
請
求
書
の

控
え
等
が
対
象
で
す
。
さ
ら
に
、
帳
簿
に
関
し
て
よ
り

厳
格
な
要
件
を
満
た
す
「
優
良
な
電
子
帳
簿
」
の
要
件

を
満
た
し
て
い
る
場
合
に
は
、
税
務
調
査
で
申
告
漏
れ

が
判
明
し
て
も
過
少
申
告
加
算
税
が
５
％
軽
減
さ
れ
ま

す
。
な
お
、
あ
ら
か
じ
め
届
出
書
を
提
出
し
て
お
く
必

要
が
あ
り
ま
す
。 

② 
ス
キ
ャ
ナ
保
存

　

こ
ち
ら
も
任
意
の
制
度
で
す
。
取
引
先
か
ら
受
領
し

た
紙
の
領
収
書
・
請
求
書
等
は
、
ス
マ
ホ
や
ス
キ
ャ
ナ

で
読
み
取
っ
た
電
子
デ
ー
タ
を
保
存
す
る
こ
と
が
で
き
、

紙
の
領
収
書
等
は
破
棄
す
る
こ
と
が
で
き
ま
す
。

 

③
電
子
取
引
デ
ー
タ
保
存

　

申
告
所
得
税･

法
人
税
に
関
し
て
保
存
義
務
が
あ
る

帳
簿･

書
類
（
注
文
書･

契
約
書･

送
り
状･
領
収
書

･ 

見
積
書･

請
求
書
な
ど
）
を
電
子
デ
ー
タ
で
や
り
と

り
し
た
場
合
に
は
、
そ
の
電
子
取
引
デ
ー
タ
を
保
存
し

な
け
れ
ば
な
り
ま
せ
ん
。
こ
ち
ら
は
①
②
と
異
な
り
電

子
保
存
は
義
務
で
す
。
メ
ー
ル
で
受
領
し
た
請
求
書
は

検
索
要
件
を
備
え
る
保
存
が
必
須
で
あ
る
な
ど
中
小
零

細
企
業
に
は
厳
し
い
も
の
で
し
た
が
、
令
和
５
年
税
制

改
正
で
紙
保
存
が
認
め
ら
れ
る
特
例
措
置
が
設
け
ら
れ

た
た
め
問
題
は
解
消
し
ま
し
た
。

電
子
帳
簿
等
保
存
制
度

と
は
何
か

1
３
つ
の
制
度
が

あ
る
こ
と
を
理
解

2



10日頃から　安全意識の　心掛け　互いに声掛け　周知徹底

支
出
の
事
実
が
認
め
ら
れ
ず
修
正
申
告
が
必
要
に
な
る

よ
う
な
こ
と
も
あ
り
ま
せ
ん
。
そ
も
そ
も
法
人
税
は
請

求
書
や
領
収
書
等
の
保
存
は
要
件
と
し
て
お
ら
ず
、
支

出
の
事
実
が
事
後
的
に
支
払
先
等
へ
の
照
会
や
他
の
書

類
で
確
認
が
で
き
れ
ば
問
題
あ
り
ま
せ
ん
。

　

実
際
に
青
色
申
告
の
承
認
が
取
消
し
に
な
る
の
は
、

電
子
帳
簿
の
改
ざ
ん
や
捏
造
、
デ
ー
タ
提
示
し
な
い
よ

う
な
非
協
力
的
行
為
が
あ
っ
た
場
合
で
す
。
で
き
る
範

囲
で
ル
ー
ル
を
守
る
と
い
う
姿
勢
で
問
題
あ
り
ま
せ
ん
。

　
　
電
子
帳
簿
等
保
存
の
具
体
的
内
容

１　
　

電
子
帳
簿
保
存
法
の
３
つ
の
区
分
の
う
ち
、
ま
ず
は

電
子
帳
簿
等
保
存
に
つ
い
て
確
認
し
ま
す
。

決
算
が
終
わ
る
と
申
告
書
や
決
算
書
の
一
式
を

保
存
し
て
い
る
が
、
９
年
分
の
保
存
が
必
要
と

な
る
と
場
所
が
か
さ
ば
る
の
で
、
印
刷
せ
ず
デ

ー
タ
で
保
存
し
た
い
。

　

会
計
ソ
フ
ト
で
作
成
し
て
い
る
①
総
勘
定
元
帳
や
経

　

 

電
子
帳
簿
保
存
が
ル
ー
ル
に
欠
け
て
い
る
と
ど
の

よ
う
な
不
利
益
が
あ
る
の
で
し
ょ
う
か
。
そ
れ
は
、
帳

簿
や
書
類
の
電
子
デ
ー
タ
が
電
子
帳
簿
保
存
法
に
則
っ

て
保
存
し
て
い
な
い
場
合
に
青
色
申
告
の
承
認
が
取
り

消
さ
れ
る
リ
ス
ク
で
す
。
青
色
申
告
の
特
典
に
は
、
欠

損
金
の
控
除
繰
越
や
特
別
償
却
な
ど
の
優
遇
措
置
が
あ

り
ま
す
が
こ
れ
ら
の
優
遇
措
置
が
活
用
で
き
な
く
な
っ

て
し
ま
い
ま
す
。

　

し
か
し
、
何
ら
問
題
の
な
い
取
引
が
適
正
に
申
告
に

反
映
さ
れ
て
い
る
に
も
か
か
わ
ら
ず
電
子
保
存
の
ル
ー

ル
に
欠
け
る
だ
け
で
青
色
申
告
の
承
認
が
取
り
消
さ
れ

た
り
、
支
出
そ
の
も
の
が
な
か
っ
た
も
の
と
判
断
さ
れ

た
り
す
る
こ
と
は
あ
り
ま
せ
ん
。
こ
の
こ
と
は
国
税
庁

の
見
解
と
し
て
公
表
さ
れ
て
い
ま
す
（
電
子
帳
簿
保
存

法
一
問
一
答 

【
電
子
取
引
関
係
】
問
66
）。

　

例
え
ば
電
子
デ
ー
タ
の
一
部
を
電
子
保
存
せ
ず
紙
保

存
し
て
い
た
と
か
、
検
索
要
件
な
ど
の
保
存
要
件
を
満

た
し
て
い
な
か
っ
た
よ
う
な
場
合
に
青
色
申
告
の
承
認

が
取
り
消
さ
れ
る
よ
う
な
こ
と
は
あ
り
ま
せ
ん
。
ま
た
、

表１ どのような帳簿 ･ 書類がデータで保存できるの？

●会計ソフトで作成している仕訳帳、総勘定元帳、経費帳、売上帳、仕入帳などの帳簿
●会計ソフトで作成した損益計算書、貸借対照表などの決算関係書類
●パソコンで作成した見積書、請求書、納品書、領収書などを取引相手に紙で渡したときの書類の控え
※�取引先から紙で受け取った書類やデータをプリントアウトした後に加筆した書類（決算関係書類を除きます。）などについ
ては、別途「�スキャナ保存�」制度を利用してデータで保存することができます。

表２ 会計ソフトで作った帳簿をデータで保存するための条件は？

訂正削除履歴が残らない帳簿でも、以下の要件を満たせば電子データのまま保存することができます。
●システムの説明書やディスプレイ等を備え付けていること
●税務職員からのデータの「ダウンロードの求め」に応じることができること
※�データで保存できる帳簿は、正規の簿記の原則（一般的には複式簿記）に従って作成されている帳簿に限ります。

電
子
帳
簿
保
存
法
の

ル
ー
ル
に
反
し
た
ら

青
色
申
告
取
り
消
し
に

な
っ
て
し
ま
う
の
か

3

電
子
帳
簿
等
保
存
制
度

の
ル
ー
ル
を
確
認

4
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特　集 電子帳簿保存の最新情報と実務対応

費
帳
、
売
上
帳
な
ど
の
帳
簿
、
②
損
益
計
算
書
や
貸
借

対
照
表
な
ど
の
決
算
関
係
書
類
、
③
さ
ら
に
パ
ソ
コ
ン

で
作
成
し
た
請
求
書
や
領
収
書
な
ど
を
取
引
相
手
に
紙

で
渡
し
た
と
き
の
書
類
の
控
え
を
デ
ー
タ
で
保
存
す
る

こ
と
が
認
め
ら
れ
ま
す
。

　

帳
簿
書
類
の
電
子
保
存
を
選
択
す
る
に
は
以
下
の
要

件
が
あ
り
ま
す
。
選
択
は
任
意
な
の
で
、
こ
れ
ま
で
ど

お
り
紙
保
存
で
も
か
ま
い
ま
せ
ん
。
こ
れ
ら
の
要
件
は

市
販
の
ソ
フ
ト
を
利
用
し
て
い
れ
ば
満
た
す
こ
と
が
で

き
ま
す
。

①　
シ
ス
テ
ム
関
係
書
類
等
（
シ
ス
テ
ム
概
要
書
、
シ

ス
テ
ム
仕
様
書
、
操
作
説
明
書
、
事
務
処
理
マ
ニ
ュ

ア
ル
等
）
を
備
え
付
け
る
こ
と

②　
保
存
場
所
に
、
電
子
計
算
機
、
プ
ロ
グ
ラ
ム
、
デ

ィ
ス
プ
レ
イ
、
プ
リ
ン
タ
及
び
こ
れ
ら
の
操
作
マ
ニ

ュ
ア
ル
を
備
え
付
け
、
記
録
事
項
を
画
面
・
書
面
に

整
然
と
し
た
形
式
及
び
明
瞭
な
状
態
で
速
や
か
に
出

力
で
き
る
よ
う
に
し
て
お
く
こ
と

③　
税
務
職
員
に
よ
る
質
問
検
査
権
に
基
づ
く�

電
磁

的
記
録
の
ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド
の
求
め
に
応
じ
る
こ
と
が

で
き
る
よ
う
に
し
て
お
く
こ
と
（
応
じ
る
こ
と
が
で

き
な
い
場
合
は
、
検
索
要
件
が
①
に
加
え
「
日
付
・

金
額
」
に
つ
い
て
範
囲
を
指
定
し
て
検
索
が
で
き
、

「
日
付
・�

金
額
・�

相
手
方
」�

を
組
み
合
わ
せ
て
検
索

が
で
き
る
よ
う
に
し
な
け
れ
ば
な
り
ま
せ
ん
）

　

ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド
の
求
め
に
応
じ
る
と
い
う
の
は
、
い

わ
ば
紙
で
保
存
し
た
帳
簿
書
類
を
税
務
署
が
持
ち
帰
る

の
と
同
じ
で
す
。
日
常
的
な
税
務
調
査
で
は
現
地
の
帳

簿
書
類
の
確
認
で
終
わ
ら
せ
た
い
の
が
本
音
で
す
。
ダ

ウ
ン
ロ
ー
ド
の
求
め
に
応
じ
る
と
い
う
の
は
、
Ｕ
Ｓ
Ｂ

等
で
数
年
分
の
電
子
デ
ー
タ
を
税
務
署
に
渡
す
こ
と
を

意
味
し
ま
す
か
ら
、
実
務
と
し
て
は
一
定
の
検
索
を
可

能
に
し
て
お
き
、
パ
ソ
コ
ン
画
面
の
確
認
で
調
査
が
終

わ
れ
る
よ
う
に
し
ま
し
ょ
う
。

　
　
「
優
良
な
電
子
帳
簿
」
の
要
件
を

　
　
満
た
す
と
過
少
申
告
加
算
税
の

　
　
軽
減
措
置
が
受
け
ら
れ
る

２　
　

仕
訳
帳
や
総
勘
定
元
帳
、
売
上
帳
、
減
価
償
却
台
帳

な
ど
の
国
税
関
係
帳
簿
に
つ
い
て
、
訂
正
・
削
除
の
履

歴
が
残
る
シ
ス
テ
ム
の
利
用
や
以
下
の
検
索
を
可
能
と

す
る
「
優
良
な
電
子
帳
簿
」
の
要
件
を
満
た
し
て
備
付

け
及
び
保
存
を
行
っ
て
い
る
場
合
に
は
、
あ
ら
か
じ
め

「
国
税
関
係
帳
簿
の
電
磁
的
記
録
等
に
よ
る
保
存
等
に

係
る
過
少
申
告
加
算
税
の
特
例
の
適
用
を
受
け
る
旨
の

届
出
書
」
を
提
出
す
る
こ
と
に
よ
っ
て
過
少
申
告
加
算

税
が
５
％
軽
減
さ
れ
ま
す
。

イ
　
訂
正
削
除
履
歴
の
保
存
等

ロ
　
帳
簿
間
の
相
互
関
連
性

ハ
　
検
索
機
能
の
確
保

（
条
件
１
）
取
引
年
月
日
、
取
引
金
額
、
取
引
先
に
よ

り
検
索
が
で
き
る

（
条
件
２
）
日
付
又
は
金
額
の
範
囲
指
定
に
よ
り
検
索

が
で
き
る

（
条
件
３
）
２
以
上
の
任
意
の
記
録
項
目
を
組
み
合
わ

せ
た
条
件
に
よ
り
検
索
が
で
き
る
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例
え
ば
、
修
繕
費
と
し
て
損
金
処
理
し
た
と
こ
ろ
資

本
的
支
出
と
し
て
資
産
計
上
す
る
こ
と
に
な
り
修
正
申

告
が
必
要
と
な
っ
た
場
合
、
新
た
に
納
め
る
法
人
税
が

40
万
円
だ
と
す
る
と
、
過
少
申
告
加
算
税
が
４
万
円

（
10
％
）
賦
課
さ
れ
ま
す
が
、
そ
れ
が
５
％
に
減
免
さ

れ
て
２
万
円
で
す
む
こ
と
に
な
り
ま
す
。

　
　
税
務
調
査
は
ど
う
な
る
の
か

3　
税
務
調
査
を
受
け
る
こ
と
に
な
っ
た
。
帳
簿
や

書
類
は
電
子
帳
簿
保
存
し
て
お
り
会
計
ソ
フ
ト

な
ど
で
作
成
し
た
デ
ー
タ
は
印
刷
し
て
い
な
い
。

　

調
査
官
に
は
パ
ソ
コ
ン
画
面
で
内
容
を
確
認
で
き
る

状
態
に
す
る
こ
と
が
必
要
で
す
。

　

ま
た
、
税
務
職
員
に
よ
る
質
問
検
査
権
に
基
づ
く 

電
磁
的
記
録
の
ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド
の
求
め
に
応
じ
る
こ
と

が
で
き
る
よ
う
に
し
て
お
く
こ
と
が
必
要
で
す
。
た
と

え
ば
帳
簿
に
関
し
て
、
調
査
官
か
ら
「
過
去
３
期
間
の

交
際
費
の
デ
ー
タ
を
く
だ
さ
い
」
と
要
求
さ
れ
た
ら
、

Ｃ
Ｓ
Ｖ
等
の
デ
ー
タ
で
ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド
し
て
税
務
署
に

提
供
す
る
こ
と
が
必
要
で
す
。
Ｃ
Ｓ
Ｖ
と
は
カ
ン
マ
で

区
切
っ
た
テ
キ
ス
ト
デ
ー
タ
で
、
並
び
替
え
等
の
加
工

が
簡
単
に
で
き
、
エ
ク
セ
ル
等
の
ソ
フ
ト
で
読
み
取
る

こ
と
も
容
易
で
す
の
で
、
実
務
で
多
く
利
用
さ
れ
る
デ

ー
タ
形
式
で
す
。

表３ パソコン等で作成した帳簿 ･ 書類をデータで保存するためのルール

要件概要

帳簿
書
類優

良
そ
の
他

記録事項の訂正 ･削除を行った場合には、これらの事実及び内容を確認できる電子計
算機処理システムを使用すること ○ ― ―

通常の業務処理期間を経過した後に入力を行った場合には、その事実を確認できる電
子計算機処理システムを使用すること ○ ― ―

電子化した帳簿の記録事項とその帳簿に関連する他の帳簿の記録事項との間において、
相互にその関連性を確認できること ○ ― ―

システム関係書類等（システム概要書、システム仕様書、操作説明書、事務処理マニ
ュアル等）を備え付けること ○ ○ ○

保存場所に、電子計算機、プログラム、ディスプレイ、プリンタ及びこれらの操作マ
ニュアルを備え付け、記録事項を画面 ･書面に整然とした形式及び明瞭な状態で速や
かに出力できるようにしておくこと

○ ○ ○

検
索
要
件

① 取引年⽉日、取引金額、取引先により検索できること ○ ― ―
※3

② 日付又は金額の範囲指定により検索できること ○
※1

― ―
※3

③ ２以上の任意の記録項目を組み合わせた条件により検索できること ○
※1

― ―

税務職員による質問検査権に基づく電子データのダウンロードの求めに応じることが
できるようにしておくこと

○
※1

○
※2

○
※3

※１�検索要件①～③について、ダウンロードの求めに応じることができるようにしている場合には、②③の要件が不要。
※２�「優良」欄の要件を全て満たしているときは不要。
※３�取引年⽉日その他の日付により検索ができる機能及びその範囲を指定して条件を設定することができる機能を確保している
� 場合には、ダウンロードの求めに応じることができるようにしておくことの要件が不要。
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し
か
し
、
す
で
に
述
べ
た
よ
う
に
デ
ー
タ
を
税
務
職

員
に
渡
す
の
は
避
け
た
い
の
が
本
音
で
す
。
優
良
な
帳

簿
の
検
索
要
件
を
満
た
せ
ば
、
ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド
の
求
め

に
応
じ
る
必
要
は
あ
り
ま
せ
ん
。
複
数
の
条
件
や
範
囲

を
組
み
合
わ
せ
て
検
索
し
、
そ
の
画
面
を
印
刷
す
る
こ

と
が
で
き
る
わ
け
で
す
か
ら
、
デ
ー
タ
を
持
ち
帰
る
必

要
は
な
い
わ
け
で
す
。
市
販
さ
れ
て
い
る
会
計
ソ
フ
ト

や
販
売
管
理
ソ
フ
ト
で
あ
れ
ば
ま
ず
問
題
あ
り
ま
せ
ん
。

な
お
、
調
査
中
は
電
子
デ
ー
タ
を
保
存
し
た
パ
ソ
コ
ン

が
使
え
な
く
な
っ
て
し
ま
い
ま
す
の
で
複
数
の
パ
ソ
コ

ン
を
準
備
す
る
な
ど
の
対
応
が
必
要
で
す
。

　
　
ス
キ
ャ
ナ
保
存
と
は

１　
【
設
問
】
各
営
業
マ
ン
が
紙
の
領
収
書
を
経
理

担
当
者
に
手
渡
し
又
は
郵
送
し
て
い
る
が
、
テ

レ
ワ
ー
ク
が
定
着
し
、
支
店
も
多
い
た
め
ス
キ

ャ
ナ
保
存
を
採
用
し
て
コ
ス
ト
を
削
減
し
た
い
。

　

ス
キ
ャ
ナ
保
存
は
、
紙
の
領
収
書･

請
求
書
な
ど
を
、

そ
の
書
類
自
体
を
保
存
す
る
代
わ
り
に
ス
マ
ホ
や
ス
キ

ャ
ナ
で
読
み
取
っ
た
電
子
デ
ー
タ
で
保
存
す
る
こ
と
が

で
き
る
制
度
で
す
。

　

ス
キ
ャ
ナ
保
存
制
度
の
選
択
に
よ
っ
て
、
紙
の
領
収

等
を
保
存
せ
ず
ペ
ー
パ
ー
レ
ス
に
移
行
す
る
こ
と
が
認

め
ら
れ
ま
し
た
。
例
え
ば
テ
レ
ワ
ー
ク
で
業
務
を
す
る

営
業
担
当
者
が
ス
マ
ホ
等
で
ス
キ
ャ
ン
し
て
経
理
担
当

者
に
メ
ー
ル
で
送
る
だ
け
で
す
む
こ
と
に
な
り
ま
す
。

領
収
書
な
ど
を
郵
送
す
る
手
間
と
紙
で
保
存
す
る
ス
ペ

ー
ス
を
省
く
こ
と
が
で
き
ま
す
。
ま
た
、
多
数
の
支
店

が
あ
る
よ
う
な
大
規
模
な
会
社
で
は
ス
キ
ャ
ナ
保
存
は

す
で
に
積
極
的
に
選
択
さ
れ
て
い
ま
す
。
任
意
に
選
択

で
き
ま
す
の
で
、
税
務
署
へ
の
特
別
な
手
続
を
す
る
こ

と
な
く
い
つ
で
も
ス
キ
ャ
ナ
保
存
を
始
め
る
こ
と
が
で

き
ま
す
。
ス
キ
ャ
ナ
保
存
の
具
体
的
な
手
順
は
次
の
通

り
で
す
。

①　
従
来
紙
で
保
存
し
て
い
た
領
収
書
や
レ
シ
ー
ト
な

ど
の
書
類
を
ス
キ
ャ
ナ
で
読
み
取
り
、
Ｐ
Ｄ
Ｆ
な
ど

の
デ
ー
タ
と
し
て
保
存
す
る
。
読
み
取
っ
た
紙
の
書

類
は
廃
棄
し
て
も
か
ま
い
ま
せ
ん
。

②　
電
子
情
報
に
は
デ
ー
タ
化
し
た
後
に
タ
イ
ム
ス
タ

ン
プ
を
付
す
必
要
が
あ
り
ま
す
。

③　
タ
イ
ム
ス
タ
ン
プ
は
２
ヵ
月
と
４
営
業
日
以
内
に

付
与
す
る
こ
と
が
求
め
ら
れ
て
い
ま
す
。

表４ どのような書類がスキャナ保存できるの？

●取引相手から紙で受け取った書類
●ご自身が手書きなどで作成して取引相手に
　紙で渡す書類の写し

表５ どのようなメリットがあるの？

●読み取った後の紙の書類を廃棄できるので、紙の書類のファイリング作業や保存スペースが不要になり
ます。
●紙で受け取った領収書などをスマホで読み取って経理担当に送付すれば、書類の受け渡しから保存まで
をスキャナデータのみでできるので、経理担当もテレワークがしやすくなります。
●スキャナ保存を始めるための特別な手続きは、原則（※）必要ないので、任意のタイミングで始められます。
※�スキャナ保存を始めた日より前に作成 ･受領した重要書類（過去分重要書類）をスキャナ保存する場合は、あらかじめ税
務署に届出書を提出する必要があります。

（例）
契約書、見積書、注文書、納品書、検収書、請求書、
領収書など（決算関係書類を除く国税関係書類）

ス
キ
ャ
ナ
保
存

5
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２
カ
月
と
４
営
業
日
の
意
味
合
い
と
し
ま
し
て
は
、

そ
の
月
の
経
理
処
理
を
翌
月
末
に
行
う
実
務
が
多
い
た

め
で
す
。
仮
に
12
月
の
１
日
に
受
領
し
た
領
収
書
を
翌

１
月
末
に
経
理
処
理
す
る
と
す
れ
ば
、
４
営
業
日
を
考

慮
し
て
２
月
４
日
ま
で
の
期
間
が
あ
れ
ば
土
日
祝
を
挟

ん
だ
と
し
て
も
タ
イ
ム
ス
タ
ン
プ
を
付
与
す
る
の
に
十

分
な
期
間
だ
ろ
う
と
の
配
慮
で
す
。
ま
た
、
会
社
に
お

い
て
書
類
を
作
成
、
受
領
し
て
か
ら
ス
キ
ャ
ナ
保
存
す

る
ま
で
の
各
事
務
の
処
理
規
程
（
国
税
庁
Ｈ
Ｐ
に
雛
形

あ
り
）
を
定
め
て
い
る
場
合
の
み
採
用
で
き
ま
す
。
規

程
が
な
い
場
合
は
、
お
お
む
ね
７
営
業
日
以
内
に
ス
キ

ャ
ナ
保
存
す
る
必
要
が
あ
り
ま
す
。

　

タ
イ
ム
ス
タ
ン
プ
と
は
郵
便
物
の
発
送
日
時
等
を
示

す
た
め
に
押
さ
れ
る
郵
便
印
の
こ
と
で
す
。
税
務
当
局

に
と
っ
て
デ
ー
タ
の
改
ざ
ん
を
防
ぐ
こ
と
は
何
よ
り
重

要
で
す
。
あ
る
時
刻
に
そ
の
電
子
デ
ー
タ
が
存
在
し
て

い
た
こ
と
と
、
そ
れ
以
降
改
ざ
ん
さ
れ
て
い
な
い
こ
と

を
証
明
す
る
電
子
的
な
技
術
が
タ
イ
ム
ス
タ
ン
プ
で
す
。

デ
ー
タ
を
読
み
取
れ
ば
自
動
的
に
タ
イ
ム
ス
タ
ン
プ
を

付
与
す
る
市
販
の
ク
ラ
ウ
ド
サ
ー
ビ
ス
を
利
用
す
る
の

が
一
般
的
で
す
。
利
用
件
数
に
応
じ
て
料
金
が
発
生
す

る
サ
ー
ビ
ス
が
多
い
よ
う
で
す
。

　

た
だ
し
訂
正
削
除
履
歴
が
残
る
か
、
あ
る
い
は
訂
正

削
除
が
で
き
な
い
シ
ス
テ
ム
に
保
存
す
る
場
合
、
タ
イ

ム
ス
タ
ン
プ
は
不
要
で
す
。
改
ざ
ん
で
き
な
い
シ
ス
テ

ム
を
利
用
し
て
い
れ
ば
タ
イ
ム
ス
タ
ン
プ
の
役
割
を
果

た
す
こ
と
に
な
る
か
ら
で
す
。

　
　
ス
キ
ャ
ナ
保
存
の
対
象
に
な
る

　
　
書
類

２　
　

取
引
相
手
か
ら
紙
で
受
け
取
っ
た
書
類
だ
け
で
な
く
、

自
社
が
作
成
し
て
取
引
先
に
交
付
し
た
書
類
の
写
し
も

対
象
に
な
り
ま
す
。
契
約
書
、
納
品
書
、
請
求
書
、
領

収
書
な
ど
お
金
や
モ
ノ
の
流
れ
に
直
結
す
る
書
類
が
ス

キ
ャ
ナ
保
存
の
対
象
で
す
が
、
見
積
書
、
注
文
書
、
検

収
書
な
ど
、
お
金
や
モ
ノ
の
流
れ
に
直
結
・
連
動
し
な

い
書
類
も
対
象
に
な
り
ま
す
。

　
　
検
索
要
件

3　①　

�

取
引
年
月
日
、
取
引
金
額
、�

取
引
先
に
よ
り
検

索
で
き
る
こ
と

②　
�

シ
ス
テ
ム
関
係
書
類
等
（
シ
ス
テ
ム
概
要
書
、

シ
ス
テ
ム
仕
様
書
、
操
作
説
明
書
、
事
務
処
理
マ
ニ

ュ
ア
ル
等
）
を
備
え
付
け
る
こ
と

③　

�

保
存
場
所
に
、
電
子
計
算
機
、
プ
ロ
グ
ラ
ム
、

デ
ィ
ス
プ
レ
イ
、
プ
リ
ン
タ
及
び
こ
れ
ら
の
操
作
マ

ニ
ュ
ア
ル
を
備
え
付
け
、
記
録
事
項
を
画
面
・
書
面

に
整
然
と
し
た
形
式
及
び
明
瞭
な
状
態
で
速
や
か
に

出
力
で
き
る
よ
う
に
し
て
お
く
こ
と

④　

�

税
務
職
員
に
よ
る
質
問
検
査
権
に
基
づ
く�

電
磁

的
記
録
の
ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド
の
求
め
に
応
じ
る
こ
と
が

で
き
る
よ
う
に
し
て
お
く
こ
と
（
応
じ
る
こ
と
が
で

き
な
い
場
合
は
、
検
索
要
件
が
①
に
加
え
「
日
付
・

金
額
」
に
つ
い
て
範
囲
を
指
定
し
て
検
索
が
で
き
、

「
日
付
・�

金
額
・�

相
手
方
」�

を
組
み
合
わ
せ
て
検
索

が
で
き
る
よ
う
に
し
な
け
れ
ば
な
り
ま
せ
ん
）

　
電
子
帳
簿
等
保
存
と
同
様
に
ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド
に
よ
る

デ
ー
タ
提
供
を
避
け
る
た
め
に
は
検
索
要
件
を
具
備

す
る
必
要
が
あ
る
と
の
認
識
で
す
。

　
領
収
書
　
…
…
　�

領
収
年
月
日
、
領
収
金
額
、

　
　
　
　
　
　
　
　
取
引
先
名
称

　
請
求
書
　
…
…
　�

請
求
年
月
日
、
請
求
金
額
、

　
　
　
　
　
　
　
　
取
引
先
名
称

　
納
品
書
　
…
…
　
納
品
年
月
日
、
取
引
先
名
称

　
注
文
書
　
…
…
　�

注
文
年
月
日
、
注
文
金
額
、

　
　
　
　
　
　
　
　
取
引
先
名
称

　
見
積
書
　
…
…
　�

見
積
年
月
日
、
見
積
金
額
、

　
　
　
　
　
　
　
　
取
引
先
名
称

　
　
仮
装
隠
ぺ
い
が
あ
っ
た
場
合
の

　
　
ペ
ナ
ル
テ
ィ
の
加
重

4　
　

保
存
し
て
い
る
ス
キ
ャ
ナ
デ
ー
タ
を
直
接
改
ざ
ん
し

た
場
合
や
ス
キ
ャ
ナ
保
存
さ
れ
る
前
の
紙
段
階
で
不
正

が
あ
っ
た
場
合
、
取
引
相
手
と
取
り
決
め
た
上
で
相
手

方
か
ら
架
空
の
請
求
書
等
を
受
領
し
て
ス
キ
ャ
ナ
保
存

し
て
い
る
場
合
に
は
、
い
ず
れ
も
追
徴
税
額
に
係
る
重

加
算
税
が
10
％
加
重
さ
れ
ま
す
。
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特　集 電子帳簿保存の最新情報と実務対応

表６ スキャナ保存を行うためのルール
書類の区分

ルール

重要書類
（資金や物の流れに直結･連動する書類）

一般書類
（資金や物の流れに直結･連動しない書類）

書類の例 契約書、納品書、請求書、領収書など 見積書、注文書、検収書など

入力期間の制限

次のどちらかの入力期間内に入力すること
①書類を作成または受領してから、速やか（おおむね７営業日以内）にスキャナ保存
する（早期入力方式）
②それぞれの企業において採用している業務処理サイクルの期間（最長２か⽉以内）
を経過した後、速やか（おおむね７営業日以内）にスキャナ保存する（業務処理サ
イクル方式）

※②の業務処理サイクル方式は、企業において書類を作成
　または受領してからスキャナ保存するまでの各事務の処
　理規程を定めている場合のみ採用できます

一定の解像度に
よる読み取り 解像度200dpi 相当以上で読み取ること

カラー画像に
よる読み取り

赤色、緑色及び青色の階調がそれぞれ
256階調以上 (24ビットカラー）で読み
取ること

タイムスタンプ
の付与

入力期間内に、総務大臣が認定する業務に係るタイムスタンプ（※1）を、一の入力単
位ごとのスキャナデータに付すこと
※1スキャナデータが変更されていないことについて、保存期間を通じて確認することができ、課税�������

期間中の任意の期間を指定し、一括して検証することができるものに限ります
※ 2入力期間内にスキャナ保存したことを確認できる場合には、このタイムスタンプの付与要件に代

えることができます

ヴァージョン
管理

スキャナデータについて訂正 ･削除の事実やその内容を確認することができるシステ
ム等又は訂正 ･削除を行うことができないシステム等を使用すること

帳簿との相互
関連性の確保

スキャナデータとそのデータに関連する
帳簿の記録事項との間において、相互に
その関連性を確認することができるよう
にしておくこと

（不要）

見読可能装置等
の備付け

14インチ（映像面の最大径が35cm）
以上のカラーディスプレイ及びカラー
プリンタ並びに操作説明書を備え付け
ること

速やかに出力
すること

スキャナデータについて、次の①～④の状態で速やかに出力することができるように
すること
①整然とした形式　②書類と同程度に明瞭　③拡大又は縮小して出力することができる　
④４ポイントの大きさの文字を認識できる

システム概要書
等の備付け

スキャナ保存するシステム等のシステム概要書、システム仕様書、操作説明書、スキ
ャナ保存する手順や担当部署などを明らかにした書類を備え付けること

検索機能の確保

スキャナデータについて、次の要件による検索ができるようにすること
①取引年⽉日その他の日付、取引金額及び取引先での検索
②日付又は金額に係る記録項目について範囲を指定しての検索
③２以上の任意の記録項目を組み合わせての検索
※税務職員による質問検査権に基づくスキャナデータのダウンロードの求めに応じることができるよう
　にしている場合には、②及び③の要件は不要

（注）一般書類向けのルールを採用する場合は、事務の手続（責任者、入力の順序や方法など）を明らかにした書類を備え付ける
　　�必要があります（特設サイトにサンプルを掲載しています。）。

一般書類の場合は、入力期間の制限
なく入力することもできます（注）

一般書類の場合は、白黒階調（グレースケール）
で読み取ることもできます（注）

白黒階調（グレースケール）で読み取った一般
書類は、カラー対応でないディスプレイ及びプ
リンタでの出力で問題ありません（注）
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電
子
取
引
と
は
何
か

１　　

請
求
書
の
一
部
は
相
手
先
か
ら
の
メ
ー
ル
で

受
け
取
っ
て
い
る
。
ま
た
、
家
電
量
販
店
か
ら

通
販
で
事
務
用
品
を
購
入
し
て
お
り
、
そ
の
際

の
領
収
書
は
販
売
店
の
サ
イ
ト
か
ら
Ｐ
Ｄ
Ｆ
で

ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド
す
る
こ
と
に
な
っ
て
い
る
。
こ

れ
ら
は
電
子
保
存
が
義
務
化
さ
れ
て
い
る
が
検

索
要
件
を
満
た
す
こ
と
は
困
難
だ
。

　

法
人
税
に
関
し
て
は
帳
簿･

書
類
を
保
存
す
る
義
務

が
あ
り
ま
す
が
、
注
文
書･

契
約
書･

送
り
状･

領
収

書･

見
積
書･

請
求
書
な
ど
を
電
子
メ
ー
ル
や
Ｅ
Ｄ
Ｉ

に
よ
る
受
発
注
、
ウ
ェ
ブ
取
引
に
よ
っ
て
電
子
デ
ー
タ

で
や
り
と
り
し
た
場
合
に
は
電
子
取
引
デ
ー
タ
の
保
存

が
義
務
と
な
っ
て
い
ま
す
（
令
和
３
年
度
の
電
子
帳
簿

保
存
法
改
正
）。
こ
れ
ま
で
説
明
し
た
電
子
帳
簿
等
保

存
や
ス
キ
ャ
ナ
保
存
が
任
意
に
選
択
で
き
る
制
度
で
あ

る
こ
と
と
は
異
な
る
と
こ
ろ
で
す
。

　

電
子
取
引
デ
ー
タ
の
保
存
義
務
化
は
、
ル
ー
ル
に
対

応
す
る
の
が
困
難
な
事
業
者
が
多
い
こ
と
か
ら
、
令
和

５
年
12
月
31
日
ま
で
に
行
う
電
子
取
引
に
つ
い
て
は
、

電
子
デ
ー
タ
を
印
刷
し
て
保
存
し
、
税
務
調
査
の
際
に

提
示
・
提
出
で
き
る
よ
う
に
し
て
い
れ
ば
差
支
え
な
い

と
す
る
猶
予
期
間
が
設
け
ら
れ
て
い
ま
す
。

　

さ
ら
に
令
和
５
年
税
制
改
正
に
よ
っ
て
令
和
６
年
１

月
以
後
に
つ
い
て
も
猶
予
措
置
が
設
け
ら
れ
紙
保
存
が

認
め
ら
れ
る
こ
と
に
な
り
ま
し
た
の
で
、
実
務
の
問
題

は
解
消
し
た
と
考
え
て
問
題
あ
り
ま
せ
ん
。

【
具
体
例
】

①　

電
子
メ
ー
ル
に
添
付
さ
れ
た
請
求
書
や
領
収
書

（
受
信
・
送
信
デ
ー
タ
）

②　
ネ
ッ
ト
通
販
で
購
入
し
た
備
品
の
領
収
書
（
Ｐ
Ｄ

Ｆ
の
領
収
書
、
注
文
メ
ー
ル
等
）

③　
ク
レ
ジ
ッ
ト
カ
ー
ド
の
明
細
（
マ
イ
ペ
ー
ジ
で
ダ

ウ
ン
ロ
ー
ド
し
た
明
細
等
）

④　
ネ
ッ
ト
バ
ン
キ
ン
グ
の
入
出
金
明
細
（
ダ
ウ
ン
ロ

ー
ド
し
た
振
込
明
細
、
履
歴
等
）

⑤　
電
気
・
ガ
ス
の
請
求
書
・
領
収
書
（
電
力
会
社
の

サ
イ
ト
で
ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド
し
た
請
求
書
等
）

⑥　
Ｅ
Ｄ
Ｉ
（
電
子
交
換
シ
ス
テ
ム
）
に
よ
る
電
子
契

約
書
や
電
子
請
求
書

⑦　
複
合
機
の
Ｆ
Ａ
Ｘ
の
デ
ー
タ

⑧　
Ｕ
Ｓ
Ｂ
な
ど
の
記
憶
媒
体
で
授
受
し
た
電
子
契
約

書
・
電
子
請
求
書
等

　
　
可
視
性
の
確
保

　
　
（
令
和
６
年
１
月
以
後
の
取
扱
い
）

２　
　

電
子
取
引
デ
ー
タ
の
保
存
に
は
、
「
可
視
性
の
確

保
」
と
「
真
実
性
の
確
保
」
を
備
え
る
こ
と
が
要
求
さ

れ
て
い
ま
す
。

　

可
視
性
の
確
保
に
関
し
て
は
、
モ
ニ
タ
ー
と
操
作
説

明
書
等
の
備
え
付
け
が
必
要
で
す
が
、
こ
れ
は
他
の
制

度
と
変
わ
り
ま
せ
ん
。
も
う
一
つ
が
検
索
要
件
の
充
足

表７ どのようなデータの保存が必要なの？

●紙でやりとりしていた場合に保存が必要な
書類（注文書 ･契約書 ･送り状 ･領収書 ･見
積書 ･請求書など）に相当するデータを保存
する必要があります。

●あくまでデータでやりとりしたものが対象
であり、紙でやりとりしたものをデータ化し
なければならない訳ではありません。

●受け取った場合だけでなく、
　送った場合にも保存する必要があります。

電
子
取
引

6



17 大丈夫だろう！　と思い込みが落とし穴　指差し確認で安全作業と健康チェック

特　集 電子帳簿保存の最新情報と実務対応

　

ま
た
、
発
行
者
側
で
の
タ
イ
ム
ス
タ
ン
プ
の
付
与
が

な
く
て
も
、
受
領
者
側
が
デ
ー
タ
を
自
由
に
改
変
で
き

な
い
シ
ス
テ
ム
・
サ
ー
ビ
ス
を
利
用
し
て
い
る
場
合
や
、

デ
ー
タ
の
訂
正
や
削
除
を
行
っ
た
履
歴
が
残
る
シ
ス
テ

ム
で
保
存
を
し
て
い
る
場
合
も
タ
イ
ム
ス
タ
ン
プ
の
付

与
は
不
要
と
な
っ
て
い
ま
す
。
こ
れ
も
ス
キ
ャ
ナ
保
存

の
場
合
と
同
じ
で
す
。

　

さ
ら
に
電
子
取
引
デ
ー
タ
の
保
存
に
限
っ
て
の
特
例

が
あ
り
ま
す
。
「
改
ざ
ん
防
止
の
た
め
の
事
務
処
理
規

程
」
を
定
め
て
守
る
方
法
で
も
構
い
ま
せ
ん
。
規
程
が

あ
る
場
合
は
タ
イ
ム
ス
タ
ン
プ
や
デ
ー
タ
の
訂
正
履
歴

等
が
残
る
シ
ス
テ
ム
が
な
く
て
も
構
い
ま
せ
ん
。
国
税

庁
の
ホ
ー
ム
ペ
ー
ジ
に
ひ
な
形
が
準
備
さ
れ
て
い
ま
す

の
で
そ
の
ま
ま
使
用
す
る
と
良
い
で
し
ょ
う
。

　

タ
イ
ム
ス
タ
ン
プ
や
改
ざ
ん
で
き
な
い
シ
ス
テ
ム
の

利
用
は
、
小
規
模
な
事
業
者
に
は
困
難
で
す
の
で
、
事

務
処
理
規
程
を
備
え
付
け
て
運
用
す
る
方
式
が
必
須
と

言
え
ま
す
。

　
　
新
た
な
宥
恕
措
置
で

　
　
実
務
の
問
題
は
解
消

4　
　

そ
し
て
令
和
６
年
か
ら
は
新
た
に
猶
予
措
置
が
設
け

ら
れ
て
い
ま
す
。

　

次
の
イ･

ロ
の
要
件
を
い
ず
れ
も
満
た
し
て
い
る
場

合
に
は
、
真
実
性
の
確
保
や
検
索
機
能
な
ど
の
保
存
時

に
満
た
す
べ
き
要
件
に
沿
っ
た
対
応
は
不
要
と
な
り
、

で
す
。
電
子
取
引
デ
ー
タ
の
保
存
は
義
務
化
さ
れ
て
い

る
わ
け
で
す
が
、
中
小
零
細
事
業
者
が
検
索
要
件
を
充

足
す
る
こ
と
は
困
難
で
す
。
そ
こ
で
令
和
５
年
12
月
ま

で
は
猶
予
期
間
と
し
て
紙
保
存
を
認
め
る
宥
恕
措
置
が

設
け
ら
れ
て
い
ま
し
た
。

　

令
和
6
年
1
月
以
後
は
、
上
の
図
の
よ
う
に
２
期
前

の
売
上
高
が
５
０
０
０
万
円
以
下
の
事
業
者
ま
た
は
、

印
刷
し
た
デ
ー
タ
を
取
引
年
月
日
そ
の
他
の
日
付
及
び

取
引
先
ご
と
に
整
理
さ
れ
た
状
態
で
保
存
し
て
い
る
事

業
者
は
、
検
索
要
件
が
不
要
と
さ
れ
ま
す
。
た
だ
し
電

子
取
引
デ
ー
タ
は
ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド
の
求
め
に
応
じ
る
こ

と
が
必
要
な
の
で
、
デ
ー
タ
を
削
除
す
る
こ
と
は
認
め

ら
れ
ま
せ
ん
。

　
　
真
実
性
の
確
保

3　
　

真
実
性
の
確
保
と
は
具
体
的
に
は
、
ス
キ
ャ
ナ
保
存

と
同
様
、
２
か
月
と
４
営
業
日
以
内
の
タ
イ
ム
ス
タ
ン

プ
付
与
で
す
。
相
手
先
が
タ
イ
ム
ス
タ
ン
プ
を
付
し
た

デ
ー
タ
を
受
け
取
る
場
合
と
、
受
け
取
っ
た
デ
ー
タ
を

当
社
で
タ
イ
ム
ス
タ
ン
プ
付
与
を
す
る
場
合
が
あ
り
ま

す
。
し
た
が
っ
て
発
行
者
側
で
タ
イ
ム
ス
タ
ン
プ
を
付

与
す
る
場
合
、
受
領
者
側
で
の
タ
イ
ム
ス
タ
ン
プ
の
付

与
は
不
要
で
す
。
た
と
え
ば
税
理
士
が
タ
イ
ム
ス
タ
ン

プ
を
付
与
し
た
上
で
決
算
報
酬
の
請
求
書
を
メ
ー
ル
で

送
信
し
た
場
合
、
企
業
側
で
は
タ
イ
ム
ス
タ
ン
プ
処
理

は
不
要
で
す
。

表8



18マニュアルは安全作業のお手本です　自己流作業は危ないよ

電
子
デ
ー
タ
を
単
に
保
存
す
れ
ば
足
り
る
こ
と
に
な
り

ま
し
た
。 

イ　

電
子
取
引
デ
ー
タ
を
保
存
す
る
こ
と
が
で
き
な
か

っ
た
こ
と
に
つ
い
て
、
相
当
の
理
由
が
あ
る
場
合 

ロ　

税
務
調
査
の
際
に
、「
ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド
の
求
め
」と
、 

電
子
デ
ー
タ
を
印
刷
し
た
書
面
の
提
示
の
求
め
に
応

じ
る
こ
と
が
で
き
る
場
合

　

相
当
の
理
由
と
言
う
と
大
げ
さ
で
す
が
、
人
手
が
足

り
な
い
、
シ
ス
テ
ム
を
導
入
す
る
だ
け
の
人
材
や
資
金

が
不
足
し
て
い
る
等
も
認
め
ら
れ
ま
す
。
電
子
取
引
デ

ー
タ
の
保
存
が
義
務
で
あ
る
こ
と
は
意
識
す
る
必
要
が

あ
る
と
は
言
え
、
こ
の
猶
予
措
置
に
よ
っ
て
事
実
上
、

い
ま
ま
で
ど
お
り
の
紙
保
存
で
問
題
が
な
い
と
い
う
こ

と
で
す
。
た
だ
し
電
子
デ
ー
タ
の
保
存
は
必
要
で
あ
り
、

抹
消
等
は
認
め
ら
れ
な
い
こ
と
に
は
注
意
が
必
要
で
す
。

　

こ
の
猶
予
措
置
が
令
和
５
年
改
正
に
よ
っ
て
認
め
ら

れ
る
以
前
は
、
エ
ク
セ
ル
等
の
表
計
算
ソ
フ
ト
で
索
引

簿
を
作
成
す
る
、
デ
ー
タ
の
フ
ァ
イ
ル
名
を
「
日
付
・

金
額
・
取
引
先
」
を
入
力
し
、
特
定
の
フ
ォ
ル
ダ
に
デ

ー
タ
を
集
約
し
て
保
存
す
る
こ
と
で
フ
ォ
ル
ダ
の
検
索

機
能
を
活
用
し
て
必
要
な
電
子
デ
ー
タ
を
特
定
す
る
等

の
方
法
が
奨
励
さ
れ
て
い
ま
し
た
。
し
か
し
こ
の
よ
う

な
ひ
と
手
間
を
か
け
る
の
は
実
務
と
し
て
は
非
現
実
的

で
し
た
。
デ
ジ
タ
ル
化
に
よ
り
業
務
を
効
率
化
す
る
政

府
の
目
標
に
も
逆
行
し
て
し
ま
い
ま
す
。

表9



19 日常の慣れた仕事に落とし穴　安全確認怠るな

特　集 電子帳簿保存の最新情報と実務対応

上記１～４（①イ ･ロを含みます。）の対応ができなかったことについて、相当の理由がありますか（※）。
※例えば、システム等の整備が間に合わない場合など、原則的なルールに従って電子取引データの保存を行うための環境が
整っていない事情がある場合が該当します。
　ただし、システム等の整備が整っていて原則的なルールに従って電子取引データの保存ができるにもかかわらず、資金繰
りや人手不足等の特段の事情がなく、電子取引データをルールに従って保存していない場合には、相当の理由があるとは
認められませんので、猶予措置の適用は受けられません。

猶予措置の対象となるかご確認ください。

表10 電子取引データをルールに従って保存できていますか？
【 令和６年１月１日以後にやり取りする電子取引データ用 】

改ざん防止のため
の措置をとってい
ますか。
※�タイムスタンプを
付与する、訂正 ･
削除の履歴が残る
システム等でデー
タの授受と保存を
する、改ざん防止
のための事務処理
規程を定めて守る
といった方法があ
ります。

1

ディスプレイ ･ プ
リンタ等を備え付
けて、税務職員に
指定されたデータ
を速やかに出力で
きるようにしてい
ますか。

2

取引等の「日付・
金額・取引先」で
検索することがで
きますか。

3
次の要件をいずれも
満たしていますか。
●日付または金額
について、範囲
を指定した検索
ができる

●「日付・金額・
取引先」のうち
２つ以上の任意
項目を組み合わ
せて検索できる

電子取引データの
ダウンロードの求
め（税務職員から
のデータの提示 ･
提出の要求）があ
った場合に、求め
に応じることがで
きるようにしてい
ますか。

電子取引データのダ
ウンロードの求め（税
務職員からのデータ
の提示･提出の要
求）があった場合に、
求めに応じることが
できるようにしてい
ますか。

以下のどちらかの条件に当てはま
りますか。
イ基準期間（２年（期）前）の売
上高が5,000�万円以下
ロ電子取引データをプリントア
ウトした書面を、日付及び取
引先ごとに整理された状態で
提示 ･提出することができる
ようにしている

電子取引データをプリントアウ
トした書面を税務調査等の際に
提示 ･提出することができるよ
うにしていますか。

4

②①

原
則
的
な
ル
ー
ル
に
従
っ
て
保
存
で
き
て
い
ま
す
。

猶
予
措
置
の
適
用
を
受
け
ら
れ
ま
す
。

猶予措置を含めて
ルールに従った保
存ができていませ
んので、速やかに
対応してください。

YES YES YES

YES

YES

YES

YES

YES

NO NO

NO NO

NO

NO

NO

NO

NO

YES



20仕事良し　体調良し　人の和も良し　そんな職場に花が咲く

１月
◎新年一般参賀が 3 年ぶりに実施
◎箱根駅伝で駒澤大学が 2 年ぶりの総合優勝
◎大相撲初場所で大関貴景勝が 3 度目の優勝
◎渋谷の東急百貨店本店が閉館

2月
◎上野動物園のパンダ「シャンシャン」が中国へ返還
◎漫画家 松本零士さん死去 (85 歳 )
◎ロシアのウクライナ侵攻開始から１年経過
◎宇宙航空研究開発機構が宇宙飛行士候補者 2 名決定

3月
◎作家の大江健三郎さん死去 (88 歳 )
◎車いすテニス国枝慎吾さんに国民栄誉賞
◎ＷＢＣで侍ジャパンが 14 年ぶり優勝
◎文化庁が京都へ移転

4月
◎音楽家の坂本龍一さん死去 (71 歳 )
◎沖縄・宮古島周辺で陸上自衛隊ヘリが墜落事故
◎日銀新総裁に植田和男氏就任
◎岸田首相演説会場に爆発物を投げ込む事件

5月
◎新型コロナウイルスが「５類」へ移行
◎広島でＧ７サミットが開催
◎英国のチャールズ国王の戴冠式行われる
◎猟銃発砲し警察官含む４人死亡

6月
◎ネット脅迫でガーシー前参院議員を逮捕
◎陸上自衛隊射撃場で自衛官候補生が教官に発砲
◎ＬＧＢＴ法が成立
◎改正入管法が成立

7月
◎中野サンプラザが閉館
◎安倍晋三元首相銃撃事件から 1 年
◎ビッグモーターが保険金不正請求報道
◎隅田川花火大会が４年ぶりに開催

8月
◎夏の甲子園で慶応義塾高校が 107 年ぶり優勝
◎福島第一原発の処理水放出開始
◎世界陸上やり投げで北口榛花「金」
◎西武池袋本店でストライキ

9月
◎記録的猛暑で夏の平均気温過去最高
◎ジャニーズ事務所が性加害認め謝罪
◎第２次岸田再改造内閣発足
◎厚労省がアルツハイマー新薬を承認

10月
◎消費税のインボイス制度開始
◎歌手の谷村新司さん死去 (74 歳）
◎将棋の藤井聡太竜王が史上初の八冠
◎旧統一教会の解散命令を請求

11月
◎各地でのクマ被害が過去最多
◎阪神タイガースが３８年ぶり日本一
◎宝塚が劇団員死亡で報告書
◎鹿児島県・屋久島沖の海上で米軍オスプレイが墜落

12月
◎ことしの新語・流行語大賞に「アレ（A.R.E.）」
◎都が高校授業料実質無償化の所得制限を 2024 年度から撤廃へ
◎米大リーグ大谷翔平選手がドジャースと 10 年総額 7 億ドルで契約
◎今年の漢字は「税」清水寺で発表

2023年に起きたこと 2023 年
1月1日～
12月15 日



■非常に高い自律性
複雑な清掃ルートでも壁面に近い場所でゆっく
りと、広いエリアは素早く、効率的に自律洗浄
を行います。

■簡単な操作
大型タッチディスプレイとわかりやすいメニュー
表示と専門知識を必要としないガイド機能によ
り、どなたでも簡単に操作ができます。

■高い安全性
ロボットの周囲 360° の最適な検知、迅速な反
応、周囲の変化や障害物を確実に検知し、独自
に適切な回避行動を開始します。

特長

21 ワンチーム　不明な点は　みんなで共有　みんなで解決

※掲載製品の性能等についての説明内容は、当該賛助会員からの情報です。

Recommended Productsおすすめ
製品コーナー

詳細は当協会事務局　pr@tokyo-bm.or.jp　までご連絡ください。

▲賛助会員の皆様からおすすめ製品の情報を募集いたします。奮ってご応募ください。製品情報募集
（掲載料無料）

製品ページはこちら
https://www.kaercher.com/jp/professional/floor-scrubbers-
scrubber-dryers/robot-scrubber-dryer/kira-b-50-15330010.html

ケルヒャー ジャパン株式会社　　https://www.kaercher.com/jp/

自律可能な床洗浄機として中・大面積のエリアを効率的に清掃します。
その結果、清掃スタッフは時間のかかる床洗浄を行う必要がなくなり、複雑な清掃
作業に集中することができます。

ROBOT 2.0の到来！
床洗浄ロボット KIRA B 50

自律可能 床洗浄機



22作業中　手元・足元気を付けて　身に付けよう　基本作業と危険予知

費　用

対 象 講 習 会

　協会専任講師による座学講習会について、貴社社員のみを対象とした専用講習の
申込受付を始めました。ビルメンテナンス会館や貴社指定の会場にて、協会で開催
している講習会を実施します。まずはお気軽にご相談ください。

【貴社指定会場で開催の場合】
　　⃝該当講習会の受講料+テキスト代（人数分）
　　⃝講師交通費（実費）

【ビルメンテナンス会館で開催の場合】
　　⃝該当講習会の受講料+テキスト代（人数分）
　　⃝ビルメンテナンス会館研修室+備品
　　 （プロジェクター等）使用料

《参考金額》設備と図面の基礎講習会（20名受講）の場合
　　　　⃝ 受講料　　　6,600円×20名＝132,000円
　　　　⃝ テキスト代　1,540円×20冊＝30,800円
　　　　⃝ 講師交通費（実費） 又は　研修室・備品使用料
　※一般企業の場合は受講料、テキスト代、研修室料が異なります。

　⃝初心者のための設備管理
　⃝設備と図面の基礎
　⃝長期修繕計画
　　その他講習会は、ご相談ください。

設備管理・保全講習の専用講習

受付開始のお知らせ



23 大切な仲間と職場を守る合言葉　「注意喚起と室内換気」

初心者のための設備管理講習

ビルメンテナンス会社の新入社員や設備管理業務初心者を対象に、最低限知って
おくべき建築物の基礎知識や各種ビル設備の概要を解説します。

日　時：令和6年3月12日（火）10時～16時
会　場：ビルメンテナンス会館　地下研修室
受講料：会員6,600円（税込）　一般13,200円（税込）
定　員：48名
備　考：令和6年1月15日（月）13時より募集開始

【カリキュラム】
　⃝ 建築物の維持管理、管理の基礎知識
　⃝ 電気設備の基礎
　⃝ 空気調和設備の基礎
　⃝ 給排水設備の基礎
　⃝ 防災設備、搬送設備の基礎

お申し込みは、「東京マナビル」から

https://www.tokyo-bm.or.jp/
acresult_type.php?type_id=1024
※令和6年1月15日（月）13時より募集開始となります

お申込み・ご相談は、以下のお問い合わせからご連絡ください

https://tokyobm.tacwebtest.com/inquiry-5.htm

▼



24「大丈夫！」　その大丈夫　「大丈夫？」　過信しないで　再確認

読　者
投　稿  

手
袋
が
語
る
安
心
安
全

文
・
写
真
：
上
原
　
毅

　

ア
フ
タ
ー
コ
ロ
ナ
の
ム
ー
ド
が
進
行
し
て
い

る
中
、
私
は
縁
有
っ
て
9
月
27
日
に
中
央
労
働

災
害
防
止
協
会
（
中
災
防
）
主
催
の
緑
十
字
展

２
０
２
３
ｉ
ｎ
名
古
屋
を
見
学
し
ま
し
た
。

　

会
場
の
ポ
ー
ト
メ
ッ
セ
な
ご
や
は
、
Ｊ
Ｒ
名
古

屋
駅
か
ら
伸
び
る
名
古
屋
臨
海
高
速
鉄
道
あ
お
な

み
線
の
終
点
、
金
城
ふ
頭
駅
に
直
結
し
て
い
ま
す
。

三
菱
重
工
業
グ
ル
ー
プ
、
ト
ヨ
タ
グ
ル
ー
プ
と

い
っ
た
機
械
関
連
の
生
産
や
輸
送
で
栄
え
て
き
た

愛
知
県
内
の
展
示
施
設
で
は
比
較
的
新
し
い
も
の

で
す
。

　

今
回
の
展
示
会
で
最
も
注
目
し
た
の
が
防
護
手

袋
で
す
。
出
展
ブ
ー
ス
の
殆
ど
は
民
間
企
業
に
よ

る
出
展
で
あ
っ
た
た
め
、
製
品
の
良
さ
を
積
極
的

に
Ｐ
Ｒ
し
て
勧
め
て
く
る
の
で
は
と
期
待
し
て
い

ま
し
た
。　

  

し
か
し
こ
れ
は
当
然
か
も
し
れ
ま
せ
ん
が
、
各

社
と
も
製
品
の
特
徴
は
色
々
説
明
し
て
頂
い
た
も

の
の
、
使
っ
て
い
る
現
場
の
シ
チ
ュ
エ
ー
シ
ョ
ン

を
詳
し
く
私
に
問
い
か
け
た
上
で
「
完
全
に
災
害

を
避
け
ら
れ
る
手
袋
は
無
い
」
と
い
う
事
を
強
調

さ
れ
ま
し
た
。
中
国
の
『
韓
非
子
』
で
「
貫
け
な

い
も
の
が
無
い
矛
と
貫
け
る
も
の
が
無
い
盾
」
の

故
事
の
如
く
、
ユ
ー
ザ
ー
に
対
し
て
は
慎
重
に
用

途
を
考
え
て
欲
し
い
と
い
う
要
望
を
ど
の
出
展
企

業
も
持
っ
て
い
る
よ
う
で
し
た
。　

  

例
え
ば
、
Ａ
社
は
列
車
や
商
業
施
設
で
刃
傷
事

会場の
ポートメッセなごや
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件
や
危
険
物
ト
ラ
ブ
ル
が
目
立
っ
て
い
る
昨
今
、

消
防
隊
員
向
け
や
警
察
官
向
け
の
手
袋
を
扱
っ
て

い
る
こ
と
も
あ
り
、
一
般
企
業
で
の
現
場
に
は
何

が
何
で
も
導
入
し
て
下
さ
い
と
は
明
言
し
ま
せ
ん

で
し
た
。
Ｂ
社
も
、
コ
ー
テ
ィ
ン
グ
を
手
袋
の
表

面
に
施
し
て
強
度
を
高
め
て
い
る
こ
と
を
紹
介
し

て
い
ま
し
た
が
、
高
価
格
な
の
で
コ
ス
パ
を
考
慮

し
て
検
討
し
て
欲
し
い
と
言
わ
れ
ま
し
た
。

　

実
の
と
こ
ろ
、
手
袋
に
は
ケ
ブ
ラ
ー
と
呼
ば
れ

る
、
防
刃
ベ
ス
ト
、
航
空
関
係
部
品
に
も
使
わ

れ
る
素
材
が
幅
を
き
か
せ
て
い
る
こ
と
を
事
前
に

知
っ
て
い
ま
し
た
。
そ
こ
で
ケ
ブ
ラ
ー
と
関
係
が

深
い
企
業
の
ブ
ー
ス
を
た
ず
ね
て
み
ま
し
た
が
、

そ
こ
で
も
「
針
刺
し
対
応
に
は
不
十
分
な
の
で
ケ

ブ
ラ
ー
繊
維
手
袋
を
下
履
き
に
し
て
耐
突
刺
性

の
ゴ
ム
手
袋
を
上
に
履
い
て
い
た
だ
け
れ
ば
」
と

い
っ
た
回
答
を
い
た
だ
き
ま
し
た
。　

　

長
年
イ
ベ
ン
ト
に
出
展
参
加
し
て
い
る
Ｃ
社
も

同
じ
よ
う
な
コ
メ
ン
ト
で
し
た
。
た
だ
手
袋
、
特

に
化
学
防
護
手
袋
に
至
っ
て
は
使
用
上
の
注
意
だ

け
で
な
く
、
①
切
れ
破
れ
汚
れ
等
は
な
い
か
、
②

穴
は
開
い
て
な
い
か
、
③
劣
化
や
弾
力
性
低
下
は

な
い
か
の
3
点
を
確
認
す
る
こ
と
を
求
め
て
い
ま

し
た
。
購
入
後
も
大
切
に
扱
っ
て
欲
し
い
と
い
う

メ
ー
カ
ー
の
強
い
意
志
が
感
じ
ら
れ
ま
す
。

　

サ
ン
プ
ル
を
頂
い
た
企
業
も
有
り
ま
し
た
が
、

実
測
値
と
デ
ザ
イ
ナ
ー
に
よ
る
設
計
値
を
綿
密
に

チ
ェ
ッ
ク
し
た
結
果
の
精
細
な
も
の
ば
か
り
で
し

た
。

　

見
学
は
終
了
。
こ
の
機
会
に
私
自
身
、
施
設
の

清
掃
及
び
ゴ
ミ
集
積
所
管
理
を
担
当
し
て
い
る
立

場
と
し
て
、
手
袋
ニ
ー
ズ
を
深
く
考
え
直
し
て
み

ま
し
た
。
手
袋
は
も
の
づ
く
り
現
場
に
お
い
て
、

機
械
に
挟
ま
れ
な
い
こ
と
や
鋭
利
な
部
品
を
握
っ

て
も
裂
け
な
い
こ
と
が
条
件
と
な
り
ま
す
。
一
方
、

清
掃
現
場
で
は
菌
や
ウ
ィ
ル
ス
に
侵
さ
れ
ず
地
肌

迄
侵
入
さ
れ
た
り
し
な
い
、
耐
久
性
が
有
っ
て
経

済
的
。
そ
し
て
個
人
的
願
望
で
す
が
、
ス
マ
ホ
持

込
禁
止
施
設
も
あ
る
中
で
も
、
ロ
ッ
カ
ー
ル
ー
ム

等
の
バ
ッ
ク
ヤ
ー
ド
に
お
い
て
緊
急
連
絡
す
る
為

に
ス
マ
ホ
操
作
し
や
す
い
タ
ッ
チ
パ
ネ
ル
対
応
で

あ
る
こ
と
等
が
求
め
ら
れ
ま
す
。
更
に
言
え
ば
、

ニ
オ
イ
が
気
に
な
る
の
で
抗
菌
防
臭
機
能
が
付
い

て
い
た
り
、
洗
濯
が
容
易
で
洗
剤
に
も
強
い
も
の

で
あ
る
と
よ
り
良
い
で
す
。

　

今
後
の
廃
棄
物
運
搬
は
ロ
ボ
ッ
ト
で
代
替
出
来

る
分
野
に
な
る
と
思
い
ま
す
。
し
か
し
、
ま
だ
ま

だ
先
の
話
で
あ
り
、
現
状
で
は
ト
ン
グ
（
火
バ
サ

ミ
）
で
分
別
や
接
触
は
出
来
ま
す
が
、
テ
ク
ニ
カ

ル
な
動
作
や
重
い
も
の
を
移
動
す
る
う
え
で
手
袋

は
欠
か
せ
ま
せ
ん
。

　

今
回
、
展
示
会
ブ
ー
ス
担
当
の
皆
さ
ん
は
、
私

の
問
い
か
け
に
隠
し
事
な
く
向
き
合
っ
て
く
れ
ま

し
た
。
ど
ん
な
品
質
の
手
袋
が
良
い
か
、
ゴ
ム
素

材
が
良
い
か
、
繊
維
が
良
い
か
で
は
な
く
、
ど
ん

な
リ
ス
ク
が
作
業
環
境
に
潜
ん
で
い
る
か
を
注
意

喚
起
す
る
こ
と
の
大
事
さ
を
教
わ
っ
た
イ
ベ
ン
ト

だ
っ
た
の
が
正
直
な
感
想
で
す
。
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社
会
の
主
な

出
来
事

11
・
9	

米
大
リ
ー
グ
大
谷
翔
平
選
手
が
グ
ロ
ー

ブ
6
万
個
を
小
学
校
に
寄
付
を
発
表

11
・
10	

細
田
博
之
前
衆
院
議
長
（
79
歳
）
が
死
去

11
・
11	

ク
レ
ジ
ッ
ト
カ
ー
ド
決
済
ト
ラ
ブ
ル

が
全
国
的
に
発
生

11
・
12	

京
都
府
八
幡
市
長
選
で
史
上
最
年
少

の
女
性
市
長
誕
生

11
・
13	

税
金
滞
納
問
題
で
神
田
財
務
副
大
臣

が
辞
任

11
・
14	

大
阪
万
博
に
メ
キ
シ
コ
と
エ
ス
ト
ニ

ア
が
出
展
を
辞
退

11
・
15	

日
米
韓
外
相
が
安
保
協
力
を
確
認

11
・
16	

米
中
首
脳
会
談
で
軍
事
対
話
の
再
開
一
致

11
・
17	

日
中
首
脳
が
米
国
で
１
年
ぶ
り
会
談

11
・
18	

創
価
学
会
池
田
大
作
名
誉
会
長
が
死
去

（
95
歳
）

11
・
19	

金
沢
競
馬
場
で
照
明
が
消
え
レ
ー
ス

中
止
に

11
・
20	

パ
プ
ア
ニ
ュ
ー
ギ
ニ
ア
で
大
規
模
噴

火
発
生

11
・
21	

ヒ
ッ
ト
商
品
番
付
で
横
綱
「
生
成
Ａ
Ｉ
」

11
・
22	

イ
ス
ラ
エ
ル
と
ハ
マ
ス
が
4
日
間
戦

闘
休
止
で
合
意

11
・
23	
宝
塚
歌
劇
団
に
労
基
署
が
立
ち
入
り

調
査

11
・
24	
直
木
賞
作
家
の
伊
集
院
静
さ
ん
死
去

（
73
歳
）

11
・
25	

J
1
リ
ー
グ
で
ヴ
ィ
ッ
セ
ル
神
戸
が

初
優
勝

11
・
26	

ア
メ
フ
ト
部
薬
物
事
件
に
関
連
し
日

大
学
長
と
副
学
長
辞
任
へ

11
・
27	

都
内
公
立
中
3
年
生
約
7
万
人
が
英

語
ス
ピ
ー
キ
ン
グ
テ
ス
ト
受
験

11
・
28	

フ
ァ
ー
ウ
ェ
イ
と
シ
ャ
ー
プ
が
通
信

特
許
で
相
互
利
用
契
約

11
・
29	

鹿
児
島
県
・
屋
久
島
沖
の
海
上
で
オ

ス
プ
レ
イ
が
墜
落

11
・
30	

米
元
国
務
長
官
キ
ッ
シ
ン
ジ
ャ
ー
氏

が
死
去
（
1
0
0
歳
）

12
・
1	

こ
と
し
の
新
語
・
流
行
語
大
賞
に

「
ア
レ
（
A
・
R
・
E
・
）
」

12
・
2	

韓
国
が
初
の
偵
察
衛
星
打
ち
上
げ
成
功

12
・
3	

フ
ィ
リ
ピ
ン
で
マ
グ
ニ
チ
ュ
ー
ド

７
・
７
の
地
震
が
発
生

12
・
4	

C
O
P
2
8
で
日
本
が
化
石
賞
に
選

ば
れ
る

12
・
5	

都
が
高
校
授
業
料
実
質
無
償
化
の
所
得

制
限
を
2
0
2
4
年
度
か
ら
撤
廃
へ

12
・
6	

都
が
来
年
3
月
よ
り
Q
R
決
済
で
10

％
還
元
を
発
表

12
・
7	

米
軍
が
世
界
配
備
の
全
オ
ス
プ
レ
イ

飛
行
停
止
を
発
表

12
・
8	

E
U
首
脳
が
習
近
平
氏
と
会
談
し
経

済
安
定
で
一
致

12
・
9	

皇
后
さ
ま
が
還
暦
を
迎
え
ら
れ
る

12
・
10	

米
大
リ
ー
グ
大
谷
翔
平
選
手
が
ド
ジ
ャ

ー
ス
と
10
年
総
額
7
億
ド
ル
で
契
約

12
・
11	

江
東
区
長
選
で
大
久
保
朋
果
氏
が
初
当
選

当協会メールマガジンに
登録しませんか？

　当協会では登録いただいた皆様にメールマガジンを配信しています。
　毎月の講習会更新情報、新規セミナーのご案内、その他協会事業等の最新情報をいち早くお届け
しています。
　講習会申込みご担当者様や協会事業に関心のある方は、以下のURLまたはQRコードから登録申込
フォームにアクセスの上、是非ご登録ください。

※メールマガジンは会員、
　一般問わずに、登録無料
　です。

登録申込はこちら

https://www.tokyo-bm.or.jp/contact/mail.html

講習会

更新情報
協会事業
最新情報
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　2021 年 4 月 1 日より、独立行政法人日本学生
支援機構 ( 以下「機構」という ) が各企業から社
員の奨学金を返還する「奨学金返還支援（代理返
還）」を直接受け付けています。
　社会人になっても、学生時代の奨学金返済が困
難な人が増加して、社会問題化しています。この
支援は、社員と企業の相互扶助により、よりよい
社会や、よりよい企業環境の一助になる可能性が
あります。
　この支援制度を簡潔にご紹介いたします。（詳
しくは、機構のホームページをご覧ください。）

1．税法上の対応
① 所得税が非課税となります。
　返還者にとって、企業が直接送金することで、

自身の通常の給与と返還額が区分され、かつ、
奨学金の返還であることが明確となる為、その
返還額にかかる所得税は非課税となります。

② 法人税では、給与として損金算入できる。更に、
所得拡大税制の対象となる給与等支給額の対象
となります。

③ 社会保険料について、標準報酬月額の算定のも
ととなる報酬に含めません。

2．留意点
① 「代理返還」は、企業が使用人に代わって奨学金

を返還しても、使用人に対してその返還額を求
めること（求償権の行使）は想定していません。

② 企業が本人に返済分を支給する場合には、所得
税法上、非課税に出来ないと考えてください。

　支給される金額と返済される金額の区分が出来
ないことがその要因です。

③ 役員給与、使用人兼務役員の役員給与部分は一
定のものを除き損金不算入、また、過大な使用
人給与も損金不算入になります。（法人税法 34
条、36 条）

3．返還支援（代理返還）の具体的な流れについ
ては、機構のＨＰを参考にしてください。

従業員に貸与した奨学金を免除した場合の経済的

利益

　国税庁質疑応答事例所得税に掲載されています。
　従業員の高度な知識を習得させる為、会社が指
定した一定の資格を得る為に会社が専門学校に直
接授業料を払い込むことにより奨学金を貸与して
います。
　資格取得後一定期間会社に勤務することによ
り、その勤務期間に応じ全部または一部の奨学金
の返済を免除する場合に、奨学金の返済を免除さ
れた従業員が受ける経済的利益については、学資
に充てられる為に給付される金品に該当する為、
所得税は非課税となります。

（所得税法 9 条第 1 項第 15 号学資に充てるため
給付される金品、所得税基本通達 9 － 14）

詳細はこちら
独立行政法人日本学生支援機構
https://www.jasso.go.jp/
shogakukin/kigyoshien/index.html

文：相談員　税理士　石井泰幸

なんでも
　  相 談
コーナー

社員の奨学金を
企業が肩代わりする

●石井 泰幸 氏　税理士

●江村 利明 氏　弁護士

●金丸 大二 氏　特定社会保険労務士、就業規則、給与計算等

●北山 克己 氏　建築物環境衛生管理技術者
　ビルクリーニング技能士　ビル清掃、病院清掃など清掃全般

●坂 康夫 氏
　技術士、経営工学・品質管理

●中辻 一裕 氏
　中小企業診断士、POP広告、経営、マーケティング・
　コンサルティング
●松原 雅人 氏
　建築物環境衛生管理技術者、第一種電気工事士、
　一級ボイラー技士など　設備管理全般

相談員のご紹介（五十音順）



28変わる環境、変わらぬ基本、毎日が初心で安全確認

※掲載製品の性能等についての説明内容は、当該賛助会員からの情報です。

Recommended Productsおすすめ
製品コーナー

詳細は当協会事務局　pr@tokyo-bm.or.jp　までご連絡ください。

▲賛助会員の皆様からおすすめ製品の情報を募集いたします。奮ってご応募ください。製品情報募集
（掲載料無料）

株式会社テラモト　TEL : 047-358-1151
https://www.teramoto.co.jp/

製品の仕様
品　番	　CL-315-900-0
サイズ　最短約 660 ～最長約 869mm　
重　量　1.2kg
材　質	　本体 : アルミ、アッパーフレーム　アッパープ
レート : ステンレス　	ハンドル : スチールパイプにユニ
クロメッキ、EPDM+NBR 発泡　アッパーハンドル :
スチールパイプにユニクロメッキ、塩化ビニール　クッ
ション :	PPニードルパンチ

エスカモップ
エスカレーターの欄干清掃が
一拭きでラクラク完了します！
エスカレーターの欄干清掃が
一拭きでラクラク完了します！

エスカレーター清掃専用モップ
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■委員長　　　吉澤　幸夫

■委　員　　　里見　貴弘
　　　　　　　庄司　和明
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　　　　　　　藤井　智宏
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ＦＡＸ　03-3805-7550
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12
月
6
日

【 

協
　
会 
】

 

● 

年
商
額
の
自
己
申
告
に
つ
い
て
（
ご
依
頼
）

 

● 

令
和
6
年
度 

新
年
賀
詞
交
歓
会
（
再
送
）

 

● 

講 

習 

会  

初
心
者
の
た
め
の
洗
剤
基
礎
知
識
講
習

 

● 

セ
ミ
ナ
ー　

警
備
業
の
D
X
変
革
と
未
来
の
戦
略
導
入

　

  　
　
　
　
　

セ
ミ
ナ
ー

 

● 

厚
生
事
業　

東
京
都
交
響
楽
団
演
奏
会
特
別
招
待
募
集

 

● 

賛
助
会
員
製
品
等
ご
紹
介
チ
ラ
シ　

 

● 

広
報
誌
「
ネ
ッ
ト
ワ
ー
ク
東
京
」（
2
0
2
3
年
12
月
号
）

　

令
和
6
年
（
2
0
2
4
年
）
あ
け
ま
し
て

お
め
で
と
う
ご
ざ
い
ま
す
。

　

新
年
を
迎
え
冬
休
み
が
終
わ
り
、
帰
省
し
た
方

は
暖
か
い
お
正
月
を
迎
え
ら
れ
た
で
し
ょ
う
か
。

　

私
事
で
は
あ
り
ま
す
が
、
近
年
は
実
家
へ
の

帰
省
や
親
族
を
含
め
た
年
始
の
顔
合
わ
せ
も
し

て
い
な
い
状
況
で
す
。

　

私
の
父
は
数
年
前
に
病
気
を
患
い
完
治
は
し
て

お
り
ま
す
が
歳
を
増
す
毎
に
遠
出
を
控
え
る
よ
う

に
な
り
、
親
族
も
同
様
、
高
齢
者
が
多
く
皆
で

集
ま
る
の
が
億
劫
に
な
っ
て
い
る
状
態
で
す
。

　

ま
た
従
弟
2
人
に
至
っ
て
は
親
族
皆
が
集
ま

れ
ば「
結
婚
は
ま
だ
か
」と
圧
力
を
掛
け
ら
れ「
そ

の
う
ち
ね
」
と
言
う
や
り
取
り
に
嫌
気
が
さ
し

正
月
の
集
ま
り
か
ら
遠
ざ
か
る
よ
う
に
な
り
ま

し
た
。

　

考
え
て
み
る
と
20
数
年
前
か
ら
親
族
で
増
え

た
の
は
私
の
妻
と
息
子
1
人
の
み
と
い
う
現
実
。

　

40
代
が
そ
ろ
そ
ろ
終
わ
る
私
も
少
子
高
齢
化

を
肌
身
で
感
じ
る
よ
う
な
歳
に
な
り
ま
し
た
。

　

内
閣
府
に
よ
る
と
昭
和
25
年
に
65
歳
以
上
の

人
口
は
総
人
口
の
5
％
に
満
た
な
か
っ
た
が
、

令
和
3
年
に
28
・
9
%
に
達
し
て
い
る
と
の
こ

と
で
す
。

　

今
後
こ
の
数
字
は
増
え
続
け
る
一
方
で
益
々

少
子
高
齢
化
に
拍
車
が
か
か
り
、
企
業
は
人
材

確
保
が
一
層
困
難
な
状
況
に
陥
る
の
で
は
な
い

で
し
ょ
う
か
。

　

採
用
業
務
を
や
っ
て
い
る
と
日
本
の
現
状
が

な
ん
と
な
く
見
え
て
く
る
気
が
し
ま
す
。

　

各
企
業
様
に
お
か
れ
ま
し
て
も
採
用
状
況
を

数
年
前
と
比
較
す
る
と
如
何
で
し
ょ
う
か
？

　

採
用
広
告
費
が
嵩
む
ば
か
り
で
採
用
数
は
伸

び
悩
み
、採
用
単
価
は
増
加
し
て
い
ま
せ
ん
か
？

　

当
協
会
で
は
会
員
様
へ
ビ
ル
メ
ン
テ
ナ
ン
ス

業
に
特
化
し
た
求
人
サ
イ
ト
「
東
京
ビ
ル
メ
ン

お
仕
事
さ
が
し
」
を
無
料
で
提
供
し
て
お
り
ま

す
。
求
人
検
索
エ
ン
ジ
ン
「
I
n
d
e
e
d
」

に
も
連
携
さ
れ
て
お
り
ま
す
の
で
、
是
非
ご
活

用
し
て
み
て
下
さ
い
。

　

本
年
も
宜
し
く
お
願
い
申
し
上
げ
ま
す
。

  　

株
式
会
社
ベ
ネ
・
フ
ィ
ク
ス　

藤
井　

智
宏



30気を抜くな　事故は慣れから　油断から

公益社団法人　東京ビルメンテナンス協会への

入会希望会社をご紹介ください

TEL.03（3805）7555
■お問い合わせ先
　公益社団法人　東京ビルメンテナンス協会　事務局（担当：森、久保田）

当協会にご入会いただくと、同時に全国ＢＭ協会の会員となり、双方のサービスを
ご利用いただけます。

情報提供、人材育成、交流活動……会員特典あります。

特典１：公益社団法人の会員であることの証明
特典２：講習会・研修会への受講割引・無料参加
特典３：求人サイト「東京ビルメンお仕事さがし」無料掲載

特典４：業務・技術・法令などの業界最新情報の提供
特典５：協会主催催事への参加による会員交流
特典６：ビルメンテナンス会館の施設の利用割引

飲酒運転はダメ！
お酒などアルコール類を飲んだとき、
運転はゼッタイに止めましょう。



告　知　板告　知　板
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