
「合同面接会」お申込み手順のご案内
合同面接会のご参加に際しては、ハローワークにて新規の「面接会専用求人票」の登録が必要です。
既に登録されている一般求人では、対応できかねますのでご注意ください。
参加申込みから面接会当日までの手順を下記の通りご案内いたします。

記

	流れ
	内容
	期限・日程

	参加申込み
	「合同面接会参加申込書」をしごとセンター校へ返信
	3月１１日(水)
必着

	ハローワークへ求人登録
	ハローワークへ来所またはインターネットで登録
◆詳細は、別紙「合同面接会」専用求人申込み要領　を参照
※インターネット登録では、完了までに営業日５日程度を要する場合が
あるため、余裕をもってご対応願います。
	3月19日（木）
厳守

※
ご登録は早めに
お願い致します


	
	求人登録完了後、「面接会専用求人」の求人番号（求人票左上バーコード下の数字）をハローワーク飯田橋の担当へ連絡する。
【担当】　土谷 (つちや)　・　髙橋　：　電話：０３-３８１２-８６０９　（43＃）
【　飯田橋所に来所し求人登録をされた場合】
他所で求人登録された場合と同様にご連絡の必要があります。
１階窓口で求人登録終了後、２階70番窓口にて直接お伝え頂く
ことも可能です。
◆お願い◆
ハローワーク飯田橋へのご連絡は必須です。
ご連絡が無いと求人票が当校で入手できないため、生徒へ公開する
ことができません。

	

	[bookmark: _Hlk208909386]求人票公開
	当校で３月中に入手した求人票を生徒に公開
※求人票の登録期限に間に合いそうにない、参加を見合わせるなどの
場合は、お早めにご連絡願います。
	入手次第順次

	結果連絡
	しごとセンター校よりご担当者様へご連絡
面接希望者数、ご来校時間等当日の流れをご報告致します。
面接希望者がいない場合も必ずその旨をご連絡致します。
	4月28日（火）
　　　　　　　迄に

	5月19日(火)　合同面接会　実施　：　来校、滞在時間は各事業所により異なる



※裏面もご覧ください
【お申込みにあたっての留意点とお願い】

1． [bookmark: _Hlk208912253]求人登録ついて
ハローワークへの求人登録は必ず「面接会専用求人」でお願いいたします。
当校あてに合同面接会の参加申込をされた後は、必ずすぐに求人登録をお済ませください。
合同面接会は専用求人を用い実施致します。既に出されている一般求人をそのまま使用したい場合は、その求人を取り下げて、新たに専用求人でご登録願います。
当校合同面接会のご担当者様とハローワークへ求人登録されるご担当者様が異なる場合は、その旨を必ずお伝えください。（「合同面接会専用求人申込み要領」をご覧ください）
　　　

2． ハローワークへの連絡について
求人登録されましたら、必ずハローワーク飯田橋の担当者へのご連絡をお願いいたします。
求人登録済みのご連絡をハローワークの担当者が受けた後、しごとセンター校あてに求人票が発行
されます。従って、ご連絡を頂かない限り当校で求人票を入手することができません。
合同面接会の求人票は一般に公開されない専用求人のため、生徒はオンラインで見ることができず当校で入手した求人票のみが情報です。求人情報をしっかり検討することができるよう、ご協力をお願いいたします。

　　　　
3． [bookmark: _Hlk208912983]オンライン求人登録のご利用について
求人登録が締切間際となる場合は、ご面倒でも管轄のハローワークにてご登録をお願いいたします。
オンラインでの求人登録は窓口登録よりも受理に時間がかかり、求人票の入手が大幅に遅くなることがあります。窓口での登録は、特に問題が無ければその場受理され有効となります。
※オンライン登録についてのお問い合わせは、管轄のハローワークへお願いいたします。


4． 求人票作成について
当校ビルメンテナンス科の生徒のほとんどが、異業種を経験し設備管理等は未経験で入校しております。事業所様におかれましても、ご理解いただいていると存じます。
　　　　しかし、「これは経験者募集ではないか？」というような求人票を頂くこともあります。実際には未経験者採用前提でも、求人票に「経験者優遇」「（電気、設備系の）○○資格必須」「実務経験要」などの文言がありますと、生徒は興味ある事業所様であっても応募の対象から外しています。未経験者対象の求人と分かるように求人票をお作り願います。

【ご参考】　　ビルメンテナンス技術科1月生概要　：　
在籍人数24名　（24～64歳）　・　平均年齢47.1歳
　

【お問い合わせ先】　
東京都立中央･城北職業能力開発センター しごとセンター校　　就職支援推進担当　：　徳井
電話　：　03-5211-8181　　　FAX　：　03-5211-8185
mail：Yumi_Tokui@member.metro.tokyo.jp



以上
