
優良従業員表彰式推薦マニュアル
①回答フォームへ進むⅠ

Ⓓ会社名,会員ID,担当者名,メールア
ドレス,電話番号については、自動
入力されます。
誤りがあった場合は、
event_ceremony＠tokyo-bm.or.jp    ま
でご連絡ください。

Ⓔ送付先情報をご入力ください。
※郵便番号は数字のみハイフン不要
式典の座席チケット及び欠席者が
いる場合の記念品等の送付先とな
ります。

Ⓕ候補者の情報をご入力ください。
複数名推薦される場合は、右側水
色のプラスボタンで行を追加しご
入力ください。

Ⓖ会社名及び受賞者氏名の冊子等
への掲載にご同意ください。

ⒽⒹ~Ⓖの入力が完了したら確認
ボタンを押し、遷移した確認画面
にて回答完了てください。

ログインアドレス通知書もしくは協会Webサイトのお知らせ内にある優良従業員
表彰候補推薦URLにアクセスし、図㋐を表示させる。

図㋐の画面でⒶメールアドレスでログインをクリックし、図㋑を表示させ、通知書
に記載のログインアドレスをⒷに入力し、送信する。
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➁回答フォームへ進むⅡ

図㋑の画面での操作を終えると、「noryply@kintoneapp.com」というアドレスから、図㋒のような自動返信メール

が送信されるので、Ⓒ“Toyokumo kintoneAppにログイン”をクリックし、図㋓を表示させる。
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回答後の諸注意事項

回答の確認

現在時点でのご回答内容が②以下に表示されますのでご確認ください。

回答の変更

①ピンクの“申込内容を変更する”ボタンをクリックしご変更ください。

現時点での回答内容が既に入力された状態で表示されます。

変更の受付は申込期間内（令和７年４月10日（金））に限ります。

締切り以降、候補者の変更は対応いたしかねます。予めご了承ください。

出欠変更については、event_ceremony@tokyo-bm.or.jpにご連絡ください。

①

回答の確認・回答の変更

回答の確認及び回答の変更は、回答完了後のMyページボタン
または、回答完了後に送られてくる自動返信メールに記載URL
から可能です。

Myページボタン/URLをクリックした先のページ

②
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