
公益社団法人 

東京ビルメンテナンス協会 
警備員として拾得物の流れを理解し、適切な対応・判断が
できるように心がけましょう。
目に見える場所に置いて、是非業務で活用してください！

拾得物の流れと取扱い上の留意点
拾得者に引き渡し 拾得者が物件を引き取らないときは特例施設占有者に帰属、個人情報関連物件は廃棄

拾得者に引き渡し 拾得者が権利放棄した場合は施設占有者が所有権を取得
拾得者及び施設占有者が物件を引き取らないとき（権利取得から２ケ月以内）は都道府県に帰属
所持禁制品は国に帰属、個人情報関連物件は廃棄

公告後３ヶ月・
遺失者返還希望なし

公道上等で拾得 物件の提出（１週間以内）

物件の提出（１週間以内）

返
　還

施設内で拾得
（24時間以内） 物件の提出（１週間以内）

報 

労 

金
自ら保管しない
高額な物件（10万円以上の現金等）等

注２

注1

自ら保管する
２週間以内に警察署長に書面のみ提出

返　還
返
　還遺失届問い合わせ

注１｜施設占有者は、拾得者の面前で確認（個人情報に関する説明、権利関係の説明、氏名等告知の同意）
注２｜拾得者は、警察署長又は施設占有者から拾得物を遺失者に返還したとの通知を受けた場合は１ヶ月以内に報労金を請求
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危険物
　　を見かけたら

踏むな
触るな
蹴とばすな

危険物の特徴

容器が見える
（金属やプラスチック製など）

厳重に密封され、
中身が確認できない

違和感のある場所に
長時間置いてある

変な匂いがする
（火薬や製品・油など）

隠すような
場所にある

色々な形
（ビニール袋、ダンボール、

旅行鞄、ビンなど）

声掛けの例
昼間…３歩以上
夜間…６歩以上

“最悪” を想定し、組織で対応
一般人の立ち入り禁止区域を迅速に指定

危険物発見時の初動対応

不審者チェックリスト
（施設警備 ver）

入館資格証は所持しているか？
立入禁止区域内ではないか？
制限区域内ではないか？
利用時間外ではないか？
指定出入口以外から出入しようとしていないか？

何かお困りですか？
受付はお済ですか？ 十分な間合い

違和感を感じたら、速やかに
声掛けをしましょう

不審者発見時の対応
施設から退去を促す
「立入許可が出ていないので、
お引き取りください」など

警察への通報

不審者の見極めと対応 危険物の特徴と対応

（110番）
※少しでも違和感を覚えたら、110番/119番へ通報


