
名簿原稿確認Web回答マニュアル
①回答フォームへ進むⅠ

依頼文書記載の二次元コードまたはURL、もしくは協会Webサイトの「お知ら
せ」から回答ページにアクセスし、図㋐を表示させます。

図㋐の画面でⒶ「メールアドレスでログイン」をクリックし、図㋑を表示させ、
本メールが届いたメールアドレスをⒷに再度入力し、送信します。
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➁回答フォームへ進むⅡ

図㋑の画面での操作を終えると、「noreply@kintoneapp.com」という
アドレスから、図㋒のような自動返信メールが送信されるので、
Ⓒ“Toyokumo kintoneAppにログイン”をクリックし、図㋓が表示させます。
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③回答フォームへ進むⅢ

自動返信メールからログインした際には図㋓もしくは図㋕が表示されます。図㋓
が表示された場合は右上の人型マークをクリックし、図㋔を表示させ「ユーザー
ページ」をクリックし図㋕を表示させます。
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④回答フォームへ進むⅣ

自動返信メールからログインもしくは上記㋔の画面での操作を終える
と図㋕が表示されます。
「令和７年度会員名簿Web回答フォーム」をクリックすると回答

フォームに進み、図㋖が表示されます。
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回答フォームに進むと図㋖の
画面が表示されます。

１．Ⓓ会員名簿の使用目的に同
意しチェックをつけてください。

２．Ⓔ入力不可の欄に、現在の
登録内容が自動入力されますの
で、現登録内容をご確認くださ
い。

修正・変更箇所がなければ、

そのまま、画面下部のⒻ“確認”

ボタン(青色)を押し、確認画面

に進み、確認後“回答”ボタンを
押してください。

変更がある場合、

Ⓖ“会員名簿記載情報の変更”で

“変更あり”を選択してください。

変更時の操作は次ページ

入力内容のご確認 (共通操作)
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Ex)変更内容の入力

Ex)変更内容の入力 複数選択の場合

図㋗は変更ありを選択した場
合の表示です。

変更箇所(複数選択)のドロップ
ダウンから、変更箇所を選択し
てください。

表示された入力項目をご入力
ください。

※商号と代表者名を変更する場
合、商号・代表者それぞれを選
択する必要があります。
本ページ下部参照

図㋘は代表者、会員名簿送付部数を変更する場合の表示です。

複数変更項目を選択した場合も同様に表示された入力フォームに 変更後の情報
を全てご入力ください。
入力完了しましたら青色の“確認”ボタンを押し、確認画面にお進みください。
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回答内容の確認

回答完了画面

図㋙は図㋖や図㋘で確認ボタンを
押した際の最下部の表示です。

変更内容について回答を確認いた
だき、青色の“回答”ボタンを押して
回答してください。

変更がない場合は変更なしと表示
され、変更箇所より下の欄は表示さ
れません

図㋚は図㋙で回答ボタンを押した際の表示です。
回答完了ですので、ブラウザを閉じて終了です。

回答完了すると回答完了メールが登録されているメールアドレス宛に届きますの
で内容をご確認ください。

誤入力等で再度変更が必要な場合はsoumu@tokyo-bm.or.jpにご連絡ください。
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